OSNOVNA SKOLA VLADIMIRA NAZORA
KRNICA

Na temelju ¢lanka 26. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli i
¢lanka 10. Statuta Osnovne $kole Vladimira Nazora - Krnica, Skolski odbor na sjednici
odrzanoj 26. rujna 2017. godine, a na prijedlog ravnateljice i prethodne rasprave na Vijeéu
roditelja, donosi

GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA ZA
SKOLSKU GODINU 2017./2018.

U Krnici 26. rujna 2017.
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OSNOVNI PODATCI O SKOLI

Naziv $kole

Osnovna Skola Vladimira Nazora - Krnica

Adresa Skole

Krnica 87, 52 208 Krnica

Zupanija

Istarska zupanija

Telefonski broj

052/556-015; 556-420

Broj telefaksa

052/556-015

Internetska posta

ured@os-vnazora-krnica.skole.hr

Internetska adresa

WWW.0s-Vnazora-krnica.skole.hr

Sifra $kole

18-491-002

Maticni broj Skole

3208303

OIB

68924138485

Upis u sudski registar (broj i datum)

U-1-91-00; 02/2150-2, 30.V11.2002.

Skola vjezbaonica za

Ravnateljica

Romana Percan

Voditelj smjene

Voditelj podruc¢ne $kole

Broj uc¢enika 85
Broj ucenika u razrednoj nastavi 44
Broj uc¢enika u predmetnoj nastavi 41
Broj ucenika s teSkoéama u razvoju 1
Broj uc¢enika u produZenom boravku 20
Broj u¢enika putnika 70
Ukupan broj razrednih odjela 8
Broj razrednih odjela u mati¢noj Skoli 6
Broj razrednih odjela u podruénoj $koli 2
Broj razrednih odjela razredne nastave 4
Broj razrednih odjela predmetne nastave |4
Broj smjena 1
Pocetak i zavrSetak svake smjene 8 —13.55
Broj radnika 30
Broj uditelja predmetne nastave 15



http://www.os-vnazora-krnica.skole.hr/

Broj ucitelja razredne nastave

Broj uditelja u produZenomu boravku

Broj stru¢nih suradnika

Broj ostalih radnika

Broj nestrucnih uditelja

Broj pripravnika

Broj mentora i savjetnika

O (k|0 |IN (N |- |

Broj voditelja ZSV-a

Broj racunala u Skoli
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Broj specijaliziranih ucionica

Broj op¢ih udionica

Broj sportskih dvorana

Broj sportskih igralista

Skolska knjiZnica

Skolska kuhinja

S

UvoD

Godisnji plan i program rada za Skolsku godinu 2017./2018. temeljen je na sljede¢im nacelima i

odrednicama;
e Skolskom kurikulumu

e zakonskim odredbama i Nastavnom planu i programu

e ostvarenju proSlogodi$njeg plana i programa rada

e Skolskome razvojnom planu:samovrednovanju i podizanju kvalitete u radu (Tim za

kvalitetu, kreda-analiza...)

e postavkama Glasserove kvalitetne Skole i pozitivnomskolskom ozra¢ju

e potrebama lokalne zajednice

e koordinaciji izvannastavnih 1 izvanskolskih aktivnosti

e zdravstvenome odgoju

e gradanskome odgoju i obrazovanju
e 0dgoju i obrazovanju za ljudska prava

e Skolskom preventivnom programu zlouporabe sredstava ovisnosti

e Skolskom programu prevencije nasilja 1 podizanju sigurnosti u Skoli




kulturnoj i javnoj ulozi $kole i §koli kao kulturnom sredistu svoje Zivotne sredine
zavicajnoj nastavi, zavicaju i njegovim vrijednostima

projektu «Osluhni zavi¢aj — zove te pramali¢e» (razvijanje kulturnoga profila ucenika
kroz projekt po kojemu je Skola prepoznatljiva i autenti¢na i kroz koji se oslobadaju
kreativni potencijali svih ucenika i uéitelja — vidi Skolski kurikulum)

stru¢nom usavrsavanju ucitelja i stru¢nih suradnika (individualno, na razini Uciteljskoga
vijeca, Agencije za odgoj 1 obrazovanje i drugih oblika stru¢noga usavrSavanja)

utkanosti projekta «Kvalitetna skola, Skola bez prisile» u svakodnevni zivot i rad Skole



UVJETI RADA

Obiljezja $kolskoga podrucja i upisno podrucije

Skolsko se podruéje prostire od Kavrana do Raklja u promjeru od 13 kilometara i obuhvaca
sljedeca naselja, odnosno upisna podrucja s kojih ucenici dolaze u Skolu: Kavran, Pavicini,
gegotiéi, Cokuni, Kumparicka, Mutvoran, Peruski, Veliki Vareski, Mali Vareski, Jovi¢i, ISici,
Krnica, Krni¢ki Porat i Rakalj.

S obzirom na to da velik broj ucenika putuje u $kolu organiziranim prijevozom, red vozZnje
prilagoden je potrebama Skole i ucenika pa se uéenici vracaju dvjema voznjama kuci iz Skole,
sukladno rasporedu sati, Nastavnome planu i programu i Skolskome kurikulumu.

Usluge prijevoza ucenika obavlja poduzece «Autotrans», a prijevoz se financira iz Proracuna

Istarske Zupanije koja je ujedno osniva¢ Skole.

Materijalni uvjeti

Nastava je organizirana u mati¢noj skoli u Krnici i u podru¢nome razrednom odjelu u Raklju.
Ucenici prvoga i drugogarazreda polaze nastavu u Raklju.U¢enici od IIl. do VIII. razreda nastavu
polaze u Krnici.

Krnica: k.¢.1426/1, uknjizena u zemljisne knjige na Opéinskome sudu u Puli. Skolska zgrada u
Krnici izgradena je 1948. godine.

Ucionice: Pet klasi¢nih uéionica veli¢ine 9.10 - informatic¢ka uéionica - 15 m2
X 6.90m
- knjiznica 7.90 x 7.15 m - zbornica 7.90 x 4.30 m

- uredi (tajnistvo i ravnateljstvo): ukupno 25 | - hodnik 54.50 x 2.75 m
m2

- hol 9.65x9.10 m - Skolska kuhinja 5.80 x 2.75 m

- sanitarni prostor 35.30 m2 - kotlovnica: 35.30 m2

Ukupno: 790 m2

Stanje
U Krnici je pod u ucionicama dotrajao. Osniva¢ i Opéina imaju informaciju 0
neprimjerenim uvjetima rada.




Rakalj: k.¢. 276 k.o. Rakalj. Zgrada je izgradena 1637. godine

Ucionice (dvije): svaka povrSine 49 m2

Na pocetku 2014./2015. skolske godine adaptirana je u¢ionica za ucenike II. razreda.

Sredstva je osigurala Istarska Zupanija u iznosu od 47 tisu¢a kuna.

Sanitarne prostorije: 9 m2

Hodnik: 7 m2

Ukupna povrS$ina: 102 m2

Plan:

e zatvaranje stubiSnog ulaza

¢ Dbojanje vanjskih zidova

Zgrada nije namjenski gradena za odrzavanje nastave. Podignuta je 1637. godine kao palaca
mletacke obitelji Loredan.

Matic¢na $kola i podru¢ni odjel u Raklju ne udovoljavaju u potpunost suvremenim prostorno-
materijalnim uvjetima za izvodenje nastave, Stootezava ostvarivanje odgojno-obrazovnih potreba

u skladu s pedagoskim standardom.

Opremljenost Skole

Skola ne raspolaze specijaliziranim uc¢ionicama (kabinetima) za izvodenje nastave.

NASTAVNA SREDSTVA | STANJE STANDARD
POMAGALA

Audiooprema
CD player 3 8
Video i fotooprema
Fotoaparati 1 2
Video kamera 0 1
DVD 2 2
Informati¢ka oprema
Racunala 12 20
LCD projektori 3 8
MIMI interaktivna plo¢a 0 8

Ostala oprema

Grafoskopi 2 8

7




TV prijemnici 3 8
Telurij 1
Knjizni fond
KNJIZNI FOND STANJE STANDARD
Lektirni naslovi (. — IV. razred) 2746
Lektirni naslovi (V.—VIII. razred) 3506
Knjizevna djela
Strucna literatura za ucitelje
Ostalo 644
UKUPNO 7467

PLAN PODIZANJA MATERIJALNIH UVJETA RADA

Plan obnove, adaptacije, dogradnje i izgradnje u 2017./2018.

e nadogradnja skolske kuhinje

e nadogradnja Skole trima u¢ionicama 1 prostorom za izvodenje nastave TZK-a

e uredenje stubista, Skolske terase 1 fasade

Planirani iznos: 200 tisu¢a kuna

Izvori financiranja:

e ProraCun Istarske Zupanije
e Proracun Opc¢ine Marcana
e Sredstva iz europskih fondova.




STANJE SKOLSKOGA OKOLISA - EKOLOGIJA U SKOLI I OKO SKOLE

Skolski okolis
5 VELICINA

NAZIV POVRSINE m2) OCJENA STANJA
Sportsko igraliste 1.300 m2 dobra
Zelene povrsine 3.500 m2 dobra
Stabla 26 dobra
UKUPNO

Opis

Mati¢na skola: 11 351 m2

U krugu dvorista:

stabla (¢empresi, borovi i ladonje)

e stol i klupe - za odrzavanje izvanuc¢ioni¢ke nastave

Igralista:
e Rukometno: veli¢ine 42m x 25 m, povrsine 1.050 m2
e Kosarkasko i odbojkasko: 20m x 12 m, povrsine 240 m2 , ukupno 480 m2
e Travnato: 60m x 35 m, povrsine 2.100 m2

Skolsko dvoridte djelomi¢no udovoljava uvjetima odgojno-obrazovnoga rada $kole.
Udovoljava sigurnosnim normama.




PODATCI O 1ZVRSITELJIMA POSLOVA | NJIHOVIM RADNIM ZADUZENJIMA

Podatci o uditeljima

Na ostvarivanju Godi$njega plana i programa rada $kole i Skolskoga kurikuluma i sudjeluju

sljede¢i ucitel;ji:

RB IME | PREZIME GODINA GODINE STAZA PREDMET
RODENJA U NASTAVI

1. | Gordana Antunovi¢ 1. razred

2. | Dolores Bulesi¢ 2. razred

3. | Ema Skabié¢ 3. razred

4. | Marija Skabi¢ 4. razred

5. | Nedreta Oliva Hrvatski jezik

6. | Elena Vitasovié¢ Likovna kultura

7. | Ljiljana Glad - Racan Glazbena kultura

8. | Sonja Milovi¢ Glazbena kultura

9 | NataSa Tekovi¢ - JalSovec Njemacki jezik

10. | Suzana Kosanovic¢ Matematika

11. | Keti Stepcic¢ Matematika,

Fizika

12. | Zdravka Prni¢

Priroda,Biologija,
Kemija

13. | Darian Divsi¢ Povijest

14. | Dragan Gudi¢ Geografija

15. | Helena Dabo Tehnicka kultura
16. | Manuel Perusko TZK

17. | Vedrana Keteles Informatika

18. | Davor Papratovic¢ Vjeronauk

19. | Sandra Dundara

Engleski jezik

20. | Tatjana Petri¢ - Lui

Talijanski jezik

21. | Arlena Skabi¢

Produzeni
boravak
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Pregled razrednika

IME | PREZIME RAZRED
Gordana Antunovi¢ l. razred
Dolores Bulesi¢ Il. razred
Ema Skabi¢ l1l.  razred
Marija Skabi¢ IV.  razred
Sandra Dundara V. razred
Sonja Milovi¢ VI. razred
Darian Divsi¢ VII.  razred
Natasa Tekovi¢ - JalSovec VIII. razred
Podaci o ravnatelju i struénim suradnicima
STUPANJ | RADNO | RADIJOS U:
RB IME | PREZIME STRUKA STRUCNE | VRIJEME
SPREME
1. Romana Percan Ravnateljica VSS 7.30 do
15.30
2. Jasminka Brlas Stru¢na VSS 8.00 do Skola
suradnica - 14.00 primijenjenih
psihologinja umjetnosti i
dizajna - Pula
3. Anita Banovac Stru¢na VSS 8.00 do OS Maréana
suradnica - 14.00
Knjiznic¢arka
3. Martina Vali¢ Stru¢na VSS 8.00 do OS Maréana
(zamjena za rodiljni | suradnica - 14.00
dopust) Knjiznic¢arka

11




Podatci o ostalim radnicima, radno vrijeme

RB | IME | PREZIME STRUKA RADNO RADI JOS U:
VRIJEME
1. Zvjezdana Pelesk Tajnica 7.00 - 15.00
(svaki drugi
dan)
2. Ana Boskovi¢ Racunovotkinja 7.00 - 15.00 OS Maréana
(svaki drugi
dan)
3. Predrag Mijajlovi¢ Domar/lozac 7.00 — 15.00
4, Anita Martin¢i¢ Spremacica 12.00 — 20.00
5. Sanja Dobran Spremacica 7.00 —15.00
6. Sonja Rojni¢ Kuharica 7.00 —15.00
Tjedna zaduzenja (30.9.2017.)
Sati Ukupno
Redn Ime i prezime Predmet koji neposred tjedno Razrednik Status
i zaposlenika predaje ne zaduzenje odjela radnoc
broj nastave odnos:
1. Marija Skabi¢ . razred 17 40 11 neodreder
2. Gordana Antunovic¢ IV. razred 16 40 V. neodrede:
3. Dolores Bulesi¢ . razred 17 40 l. neodreder
4. Ema Skabi¢ I1. razred 17 40 1. neodrede
5. Nedreta Oliva Hrvatski jezik 21 40 - neodreder
6. Suzana  Kosanovi¢ Matematika- 21 40 - Neodrede
Keti Stepcic¢ Fizika odredeno
(zamjena)
7. Natasa Tekovic— Njemacki jezik 22 40 VIL. neodreder
JalSovec
8. Zdravka Prni¢ Kemija Biologija | 11,5 20 - odreden
Priroda
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9. Darian Div§i¢ Povijest 8 14 VI. neodrede:
10. Sonja Milovi¢ Glazbena kultura | 7 13 V. neodreder
11. Helena Dabo Tehni¢ka kultura | 7 13 neodreder
12. Dragan Gudi¢ Geografija 75 13 - neodreder
13. TZK 10 20 - odredeno
14. Ljiljana Glad -Racan Glazbena kultura | 7 14 - neodreder
15. Elena Vitasovié¢ Likovna kultura |5 10 - neodrede
16. Davor Papratovi¢ Vjeronauk 16 30 - Kanon.m;
at
17. Sandra Dundara Engleski jezik 12 24 Vill. neodreder
18. Tatjana Petri¢-Lui Talijanski jezik 12 22 - odrede
19. Masa Radov¢ié Informatika 10 20 - Neodred
Vedrana Keteles eno
(zamjena) odredeno
20. Arlena Skabié¢ Produzeni 25 40 - neodreder
boravak
21. Jasminka Brlas Strucna 14 20 - neodrede:
suradnica -
psihologinja
22. Anita Banovac Stru¢nasuradnica | 10 20 - neodrede:

13



Martina Valié

cen e
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Podatci o uéenicima, razrednim odjelima i putnicima

RAZRED BROJ BROJ ODJELA BROJ NAPOMENA
UCENIKA PUTNIKA
l. 10 1 7 PO Rakalj
1 13 1 7 PO Rakalj
1. 13 1 11 OS Krnica
\Y2 11 1 OS Krnica
V. 8 1 OS Krnica
VI. 13 1 12 OS Krnica
VII. 11 1 OS Krnica
VIII. 6 1 OS Krnica
UKUPNO 85 8 63

ORGANIZACIJA RADA | RED VOZNJE SKOLSKOGA AUTOBUSA

Nastava se odrzava u jutarnjoj smjeni s pocetkom u 8:00 i zavrSetkom u 13:55 sati.

Nastavni sat traje 45 minuta.

Vecina ucenika (63) su putnici i u Skolu dolaze prema sljede¢em voznom redu:

Kavran — 7.00, Pavicini 7:05, §eg0tic’i 7:08, Mali Vareski 7:13, Jovi¢i 7:15, Veliki Vareski 7:19,
Cveki 7:23, Cokuni 7:24, Krnica 7:30, Peruski 7:37, ISi¢1 7:40, Krnica 7:45, Rakalj 7:50, Krnica
7:55.

Povratak je iz $kole organiziran dvjema voznjama.

Glavni dezurni ucenik i ucitelj dolaze u Skolu u 7:20 sati i dezuraju do zavrSetka nastave.
Odgovorni su za red u Skoli, vode zabiljeSke o vaznim zbivanjima u knjizi dezurstva 1 o tome
informiraju ravnateljicu, stru¢nu suradnicu - psihologinju ili ostale ucitelje u skoli.

Dezurni ucenici i1 dezurni ucitelji vode brigu oprovodenju Skolskih pravila ponasanja i odredaba

Kuénoga reda.




RASPORED DEZURSTVA UCITELJA

PONEDJELJAK | Marija Skabi¢, Nedreta Oliva, Tatjana Petri¢-Lui: 7.20-hodnik | 120
9.35 — 9.50 marenda 13.50-14.10 igralisSte, autobus

UTORAK Zdravka Prni¢, Ljiljana Glad-Racan, Manuel Perusko: unutarnji i | 1 ¢
vanjski prostor: 7.20-11.30 hodnik, hodnik 10.40
13.50-14.10 igraliSte, autobus

SRIJEDA Natasa Tekovi¢-JalSovec, Elena Vitasovi¢, Helena Dabo: 7.20- 142(1)5
hodnik, 10.45-14.10-, autobus

CETVRTAK | Ema Skabi¢, Davor Papratovié: hodnik, 7.20 do 14.10-hodnik, | 122
terasa, autobus

PETAK Keti Stepci¢, Sonja Milovi¢, Sandra Dundara, Darian Divsié: 7.20- | 120
hodnik 10.40 hodnik do 14.10, Skolska terasa, autobus. ..igralista

PRODUZENI Arlena Skabi¢ 11:30 - 16:30

BORAVAK

SKOLSKO prema tjednom i dnevnom rasporedu dezurstva 13.50 - 14.10

DVORISTE -autobus

KNJIZNICA Martina Vali¢ 8:00- 14:00

HODNIK deZurni ucitelj 1 dezurni ucenik

REDOVNA NASTAVA

Planiranje i programiranje nastave zasniva se na Nastavnome planu i programu,
mjesecnim 1 godiSnjim planovima po predmetima i podruc¢jima.

Godisnji planovi sastavni su dio GodiSnjega plana i programa rada skole.




OSNOVNA NACELA PRI PLANIRANJU I REALIZACIJI NASTAVNOGA

PLANA | PROGRAMA, CILJEVI | ZADACI

uvazavanje ciljeva 1 zadataka i njihova osmisljenost kao pretpostavka podizanju

kvalitete ucenja

razvojne potrebe 1 mogucénosti ucenika, uz postivanje njihovih ljudskih prava

suvremenost i aktualnost sadrzaja koji ¢e svakom uceniku omogucditi stjecanje

znanja, vjestina i umijeca

stvaranje poticajne okoline

humanizacija vrjednovanja i ocjenjivanja, dokimologijske spoznaje u ocjenjivanju

Skolski preventivni programi (nositeljica: Jasminka Brlas, Skolska psihologinja)

stvaranje ozra¢ja razumijevanja i podrske

moralne, kulturne i demokratske dimenzije obrazovanja

zdravstveni 0dgoj

gradanski odgoj i obrazovanje

europska dimenzija obrazovanja

Skolski kurikul

GODISNJI KALENDAR RADA U 2017./2018.

BROJ DANA
OBRAZOVNO MJESEC NERADNI DANI |
RAZDOBLJE NASTAVNI RADNI BLAGDANI
9. 20 21 9
1. POLUGODISTE
10. 22 22 9 810. - Dan
4.9. do 22.12.2017. oo
11. 21 21 9 1.11.Svi sveti
zimski odmorucenika —
27.12.2017. do 12.1.2018. 1 16 s ” gg:igf’r\‘jﬁ‘c o
o po Bozicu, sv.
16 nastavnih tjedana Stjepan
UKUPNO 9. -12. 79 83 39
1. 13 22 9 1.1. Nova
- p
2. POLUGODISTE 6L St i
kralja
15.1. do 2. 20 20 8




15.6.2018./maturanti do 3. 20 22 9
22:5.2018. 4, 16 19 11 1.4. Uskrs
2.4..  Uskrsni
ponedjeljak
5. 21 21 10 1.5. Praznik
Proljetni odmor ucenika rada
29.3.do 6.4.2018. 31.5. Tijelovo
22.6. Dan
6. 11 19 11 antifaSisticke
- borbe
21 nastavni tjedan 25 6. Dan
drzavnosti
UKUPNO 1.-6. 101 123 58
SVEUKUPNO 9.-6. 180 206 97
37 nastavnih tjedana
7. 31 dan
8. 31 dan
365

Plan izborne nastave (vidi Skolski kurikulum)

Za izborne predmete opredjeljuju se ucenici prema osobnom zanimanju isposobnostima.

Izborni predmeti obvezni su za ucenike koji se za njih opredijele. U Skoli se u€enicima
nudi izborna nastava Vjeronauka, Informatike i Engleskoga jezika.

Nazivprograma Razred Broj Broj. Imei Brojsati
uc¢enika | grupa prezime tjedno godisnje
ufitelja

. 12 1 Davor 2 70
Il. 13 1 Papratovi¢ 2 70
VIJERONAUK I1. 11 1 2 70
V. 8 1 2 70
V. 13 1 2 70
VI. 9 1 2 70
VII. 7 1 2 70




VIII. 7 1 2 70
UKUPNO L-VIII. 79 8 16 560
Vedrana
Keteles§
V. 11 1 2 70
INFORMATIKA VI. 8 1 2 70
VII. 8 1 2 70
VIII. 8 1 2 70
UKUPNO V.-VIII. 35 4 8 420
I 12 1 Tatjana 1 35
Il. 11 1 Petri¢ Lui 1 35
TALIJANSKI 1. 8 1 1 35
JEZIK V. 8 1 1 35
V. 13 1 2 70
VI. 11 1 2 70
VII. 8 1 2 70
VIIL. 8 1 10 350

RASPORED SATI (U PRILOGU)

Daroviti u&enici (vidi Skolski kurikulum)

Skola provodi uodavanje, praéenje i poticanje darovitih udenika te im organizira rad

prema njihovim interesima, sklonostima i sposobnostima.

Cilj: prepoznavanje darovite djece, a od darovitih se ucenika o¢ekuje da budu kreativni,
nadprosje¢ni u jednom ili viSe podrucja/aktivnosti, sposobni za samostalna otkri¢a i rjeSavanje
problema na nov na¢in u podruéju njihove darovitosti. Skola ih u tome treba podupirati i to im
omoguciti kroz sadrzaje rada u $koli 1 primjereni pristup u radu.

Rad s darovitom djecom sastavni je dio sveukupnog rada Skole (dodatna nastava i

projekti).

21.07zujka 2018. godine obiljezit ¢e se Dan darovitih uéenika prema sljede¢im

aktivnostima:




Aktivnost, program i/ili projekt

Dan darovitih u¢enika — 21. ozujka 2018.

Ciljevi aktivnosti, programa i/ili projekta

-identificirati darovite i uspjesne ucenike
-senzibilizirati ucitelje 1 razvijati pozitivan stav
prema darovitosti kao posebnom podrucju odgoja
i obrazovanja

-razvijati bolje razumijevanje darovitih ucenika
kao ucenika s posebnim potrebama,

-pruzati im vecu podrsku aktivno kreirajuci
okruzje i osiguravati uvjete koji poticu njihov
razvoj i izvrsnost u skladu s njihovim
moguénostima, sklonostima i interesima

- poticati njihov cjelokupni osobni razvoj

Namjena aktivnosti, programa i/ili projekta

-osvjescivanje interindividualnih i
intraindividualnih razlika medu u¢enicima
-poticanje izvrsnosti, kreativnosti, neovisnosti,
pozitivnog stava prema darovitosti i darovitima
-pruzanje podrske i poticaja, isticanje intrinzicne
motivacije pri stjecanju znanja 1 vjeStina i

samoreguliranom ucenju

Nositelji aktivnosti, programa i/ili projekta

-predmetni  ucitelji, uciteljice RN, strucne
suradnice — psihologinja i knjizniCarka,
identificirani  ucenici, ravnateljica, uspjesSni i
motivirani ucenici koji ¢e biti voditelji aktivnosti:

predavanja, radionica

Nacin realizacije aktivnosti,
projekta

programa

ifili

- tijekom 1. polugodista identificirati uspjesne,
darovite i motivirane ucenike u okviru programa
redovnih i izbornih nastavnih predmeta, INA,
izvan§kolskih aktivnosti, osobnih interesa ucenika
-na UV na kraju 1. polugodista definirati
ucenike, sadrzaje i oblike prezentacije 21.3. i
ucitelje koji ¢e pratiti i voditi ucenike (tematsko i
timsko planiranje)

- 21.3. obiljeziti dan darovitih kroz:

- zajedniCko okupljanje svih uenika i ucitelja uz




osvrt i isticanje pozitivnih postignuéa ucenika u

okviru nastave, natjecanja, izvannastavnih i
izvanskolskih aktivnosti

- organiziranje nastave u kojoj ucenici postaju
ucitelji. Ucenici, nositelji ¢e kroz demonstracije i
prezentacije, individualno, u paru ili grupno
odrzati

predavanja,prezentirati  projekte  po

programu dogovorenom na UV.

Vremenik aktivnosti, programa i/ili projekta

-tijekom Skolske godine
-21. ozujka 2018.

Detaljan troskovnik aktivnosti, programa i/ili

projekta

-troSkovi materijala za nastavu

Nacin vrednovanja i nacin koriStenja rezultata

vrednovanja

-evaluacijske liste; osvrt i razgovor;

samovrednovanje, medijsko pracenje, web

stranica Skole

Ucenici s teSko¢ama

Cilj je da ucenici s rjeSenjem za primjereni oblik Skolovanja u optimalnim uvjetima

razviju svoje potencijale, dozivljavanjem uspjeha stvore pozitivnu sliku o sebi te uspostave

uspjesne socijalne i emocionalne odnose s ostalim ucenicima.

Riesenjem odreden oblik rada Rroi_néenika s nrimierenim_ohlikam kalavania_no Ukupno
l. i HL {Iv. | V. | VL. | VI | VIIL

Model individualizacije - - - - - - - - 0

Prilagodeni program 0 1 0 0 0 0 0 0 1

Posebni program - - - - - - - - 0

NASTAVA U KUCI
Organizira se prema potrebi.




Dodatna nastava (Vidi Skolski Kurikulum)

PRIPREMNA NASTAVA HRVATSKOGA JEZIKA
Cl. 43. Zakona 0 odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj §koli

Pravilnik o provodenju pripremne i dopunske nastave za ucenike koji ne znaju ili
nedostatno znaju hrvatski jezik i nastave materinskoga jezika i kulture drzave podrijetla ucenika.
Skolsko povijerenstvo:

Dr.Loreta Nac¢inovi¢ — Magas
Jasminka Brlas, stru¢na suradnica — psihologinja
Ema Skabi¢, ugiteljica razredne nastave

Natasa Tekovi¢-JalSovec, uciteljica njemackog jezika

Izvannastavne aktivnosti (vidi Skolski kurikulum)

Ukljucivanjem u izvannastavne aktivnosti omogucava se razvijanje ucenikovih
individualnih sposobnosti, maste, stvaralaStva, afirmacije pozitivnih vrijednosti, samopouzdanja,
socijalizacije, vlastite usmjerenosti i kreativnosti.

U sportskim aktivnostima ucéenici su okupljeni u Sportski Skolski klub.

Voditelj sportskih aktivnosti: ucitelj TZK-a

Ukljucenost uéenika u izvanskolske aktivnosti

Uklju¢ivanjem ucenika u izvanskolske aktivnosti oni se poticu na kvalitetno koristenje
slobodnoga vremena, ali 1 ostvarivanje §to vece suradnje ucitelja, roditelja i drugih suradnika

izvan Skole.

AKTIVNOSTI, SKOLA, KLUB, UDRUGA BROJ UCENIKA
1. Osnovna glazbena Skola Ivana Matetica 8 ucenika
Ronjgova Pula
2. KUD , Mate Balota* Rakalj 28 ucenika




3. KUD Rakalj 3 ucenika
4. NK Pomorac Rakalj-Krnica 10 ucenika
5. NK Marcana 6 ucenika
6. Odbojkaski klub Marcana 15 ucenica
7. Jedriliarski klub Pula 1 ucenik

8. Konjicki klub Manjadvorci 2 ucCenika

KULTURNA | JAVNA DJELATNOST SKOLE

(vidi Skolski kurikulum)

PROFESIONALNO INFORMIRANJE I USMJERAVANJE

Profesionalno informiranje i usmjeravanje poseban je oblik odgojno-obrazovnoga procesa

u kojemu ucenik stje¢e osnovne spoznaje o:

karakteristikama raznovrsnih podrucja rada

sadrzajima programa obrazovanja za zanimanje

osobnim potencijalima (sposobnostima, interesima i sklonostima) za odredeno podrucje
rada

mogucnostima osobnog razvoja

sadasnjim 1 budu¢im moguénostima ostvarivanja tih potencijala (mogucnostima

zapoSljavanja i daljnjeg profesionalnog razvoja).

Razrednik prati 1 usmjerava razvojni put ucenika.

Osim profesionalnog savijetovanja, suradnja Skole i stru¢nih sluzbi ostvaruje se u

programiranju rada, opskrbi raznim informativnim materijalima i sl.

Red. Sadrzaj rada Vrijeme Realizator
broj
1. Upoznavanje roditelja i

ucitelja sa sadrzajem,

nacinom i nositeljima IX. - X struéni  suradnik-




10

realizacije programa
profesionalne orijentacije

psiholog

2. Bitne odrednice izbora X.-XII. struéni  suradnik-
zanimanja psiholog
3. Pismeni rad: moje buduce X. = XII. ucitelji
zanimanje
4. | Posjeti poduzec¢ima i drugim | tijekom godine razrednici
ustanovama u gradu po dogovoru
5. Uspostavljanja kontakta sa
srednjim skolama l. stru¢ni suradnik -
psiholog
6. Provodenje ankete o
profesionalnim namjerama XIL/1. stuéni suradnik-
ucenika na zavr$etku OS psiholog
7. Podjela informativnog
materijala za svakog ucenika L/11. struéni  suradnik -
zavrSnog razreda psiholog
8. Izrada panoa: Kamo nakon
osnovne Skole 1. Stru¢ni — suradnik -
psiholog
9. Testiranje uc¢enika V. profesionalno
informiranje,
psiholog
10. | Sustav srednjeg obrazovanja V. stru¢ni. Suradnik -
psiholog
11. | Individualni rad s u¢enicima | tijekom godine | stru¢ni suradnik -
i roditeljima psiholog
Informacije o e upisima
12. | Pracenje tiska, natjecaja i V1. Struéni suradnik —

ostalog vezanog uz PO

psiholog, razrednik




Plan brige §kole za zdravstvenu i socijalnu brigu i ekolosku zastitu uéenika
(vidi kurikulum zdravstvenog odgoja)

Plan provodenja: tijekom skolske godine

Zdravstvena skrb ucenika, planski odmor i razonoda, izletei zimovanja, sportska
natjecanja, uredenje i odrzavanje higijenskih uvjeta u Skolskim objektima s posebnom pozornosti
na opskrbu pitkom vodom, pravilnu rasvjetu, funkcionalnost $kolskoga namjestaja, osigOna
obuhvada zdravstvenu skrb ucenika, planski odmor i razonodu, izlete, zimovanja, sportska
natjecanja, te uredenje i odrzavanje higijenskih uvjeta u Skolskim objektima s posebnom
pozornosti na opskrbu pitkom vodom, pravilnu rasvjetu, funkcionalnost $kolskoga namjestaja,
osiguranje ucenika od nezgoda.

Nadlezni tim Skolske medicine Zavoda za javno zdravstvo, Sluzba za $kolsku medicinu u Labinu
ostvaruje program specifinih i preventivnih mjera zdravstvene zastite Skolske djece. Taj

program sadrzi za uéenike OS:

1. sistematske preglede:
e prije upisa u 1. razred

e u 5. razredu OS

Obvezni dio sistematskog pregleda je razgovor s razrednikom o Skolskom uspjehu, ponasanju 1

prilagodbi ucenika.

2. kontrolne preglede
e nakon sistematskih pregleda prema medicinskoj indikaciji.

3. namjenske preglede
e pregled za profesionalnu orijentaciju u 8. razredu
e na zahtjev ili prema situaciji

4. screeninge
e poremecaji vida na boje za ucenike 3. razreda
e deformacija kraljeznice i tjelesna visina za ucenike 6. razreda

e poremecaj sluha za ucenike 7. razreda

5. preglede za utvrdivanje zdravstvenog stanja i sposobnosti za nastavu TZK, te
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odredivanje odgovarajuceg prilagodenog programa

6. higijensko-epidemiolosku zastitu uz provodenje redovitog programa cijepljenja

e cijepljenje ucenika prema Programu obveznog cijepljenja:

- 1.i8.razred — DI-TE pro adultis i POLIO

- 7. razred — tuberkulinsko testiranje i BCG docjepljivanje nereaktora

- 6. razred — Hepatitis B (prva i druga doza)

e kontrolni pregledi prilikom pojave zaraznih bolesti u $koli i poduzimanje manjih
protuepidemijskih intervencija

7. Savjetovali$ni rad
8. Zdravstveni odgoj
Namijenjen je i ucenicima i uciteljima i roditeljima, a odvija se prema programu
usuglasenom sa Skolom.
- 3. razred: Zdrava prehrana
- 5. razred: Higijena menstruacije, Pubertet
- 8. razred: profesionalna orijentacija, Spolno prenosive bolesti.

Sadrzaji Broj u¢enika Vrijeme realizacije Nositelji aktivnosti
Ucenici putnici 64 IX. Razrednici
Ucenici s djec¢jim 30 IX. Tajnica
doplatkom - Socijalni
program Opc¢ine Marcana
Shema $kolskoga voca 85 IX.—VI. Tajnica, razrednici
Shema $kolska mlijeka 47 Tajnica, razrednici
Ucenici koji primaju obrok 63 IX. Razrednici
u skolskoj kuhinji Tajnica
Ucenici osigurani od 45 IX. i X. Razrednici
nezgoda Tajnica
Popis ucenika za 85 IX. Razrednici
zdravstvene preglede Stru¢na suradnica -

psihologinja
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Rujan

PLAN RADA STRUCNIH TIJELA

UCiteljsko vijece

organizacijske pripreme za pocetak Skolske godine

tjedna zaduZenja ucitelja i stru¢nih suradnika temeljem Pravilnika i Zakona

utvrdivanje roka za planiranje u nastavi

razmatranje rasporeda sati

Pravilnik o provodenju pripremne i dopunske nastave za ucenike koji ne znaju ili
nedostatno znaju hrvatski jezik i nastave materinskoga jezika i kulture drzave podrijetla

ucenika

Promisljanje, konkretizacija 1 prijedlog GodiSnjega plana i programa, Nastavnoga plana 1

programa i Skolskoga kurikuluma

Pravilnik o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera

Pravilnik o nainima, postupcima i elementima vrednovanja ucenika u osnovnim i

srednjim Skolama

Pravilnik o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera

Pravilnik o nacinu postupanja radnika odgojno — obrazovnih radnika Skolskih ustanova u
poduzimanju mjera zaStite prava ucenika te prijave svakog krSenja tih prava nadleznim
ustanovama

Protokol o postupanju u slucaju nasilja medu djecom i mladima

Pravilnik o izvodenju izleta, ekskurzija i drugih odgojno — obrazovnih aktivnosti izvan
Skole

KTriteriji ocjenjivanja vladanja ucenika)

Okvirni vremenik pisanih provjera znanja

Ku¢ni red 1 Skolska pravila ponasanja

Skolski projekt «Osluhni zavi¢aj — zove te pramali¢e», zavicajna nastava

Razrednik petoga razreda

Razredno vijece petog razreda (suradnja s razrednicom proslogodisSnjeg 4. razreda)

Suradnja s roditeljima i sudjelovanje u radu Vijeca roditelja

Dogovor o planu suradnje

Afirmacija pozitivnih vrijednosti

Etic¢ki kodeks

- Podjela poslova i zaduzenja uditelja za Skolsku godinu 2017./2018.
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Prilagodeni programi

Listopad

Svjetskidan ucitelja, 5. listopada 2017., obiljezavanje, sveCana Sjednica, predavanje,

strucni posjet

raspodjela poslova i zadataka ucitelja i1 strucnih suradnika

suradnja s izvanSkolskim ustanovama 1 organizacijama

odlucivanje o primjeni pedagoskih mjera i sudjelovanje u ocjenjivanju uspjeha ucenika

predlaganje oblika permanentnog usavrSavanja uditelja i stru¢nih suradnika

analiza i evaluacija rada ucitelja, strunih suradnika, razrednika i razrednih vijeéa

izvje$éa o urednom i redovitom vodenju pedagoske dokumentacije

14.10.2017. struéno usavrsavanje: Preuzmi odgovornost za svoj Zivot (prof. Jagoda Tonsi¢
Krema), postavke Glasserove Kvalitetne skole

Studeni

Evaluacija ostvarenih projekata iz Skolskoga kurikuluma

Izvjesca o stru¢nim usavr§avanjima

Suradnja sa SveuciliStem Jurja Dobrile u Puli

Projekt: Zavi¢ajna nastava

struno usavrSavanje tema Sigurno koriStenje Interneta (predstavik/ca MUP-a Pula)

Prosinac

raspravlja i odlucuje o stru¢nim pitanjima iz djelokruga nastave (metode rada s u¢enicima,
medusobna uskladenost nastavnih programa - posebno stru¢nog dijela)

predlaZe i odlucuje o pedagoskim mjerama pohvalama i kaznama ucenika

analiza i osvrt uspjesnosti u¢enika na kraju 1. polugodista

analiza suradnje s roditeljima

osvrt na vodenje pedagoske dokumentacije

Sijeéanj/veljaca
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- donoSenje vremenika pisanih provjera znanja

- izbor povjerenstva, donoSenje odluke o provedbi izleta i ekskurzija u skladu s Pravilnikom
Suradnja s drugim Skolama, Nositelji: razrednici, roditelji, ravnatelj, putni¢ka agencija,
povjerenstvo

- obiljezavanje vaZnih obljetnica, blagdana, dana skole...

- razrada tema o odgoju i obrazovanju za covjekova prava i temeljne slobode, za mir i
razoruzanje, ekoloski odgoj i ekoloske akcije

- provodenje Programa odgoja i obrazovanja za ljudska prava kroz sve nastavne
predmete i satove razrednika

- analiza napretka ucenika osmog razreda u nastavku Skolovanja u srednjoj Skoli

- Preventivni program zlouporabe sredstava ovisnosti

Priprema $kolskih natjecanja, organizacija i Provodenje natjecanja

U prosjeku odrzavat e se jedna sjednica uciteljskog vijeca mjesecno.

Ozujak

organizacija i Provodenje natjecanja

tekuca problematika

Travanj

Realizacija programa rada Skole

Prijedlozi za unapredivanje rada

Svibanj

Organizacija Dana Skole

susret Nazorovih skola Istarske Zupanije

Lipanj

- analiza provedbe Skolskog preventivnog programa

- analiza odgojno obrazovnog rada na kraju nastavne godine
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RAZREDNO VIJECE

Cilj: stru¢no-pedagosko misljenje o problemima odredenoga razrednog odjela kao i

zapazanja o radu, napredovanju, provodenju Skolskih pravila i dr.

Plan i program razrednoga vijeéa

16

Rujan/lipanj

Pravilnik o naCinima, postupcima i elementima vrednovanja ucenika u

osnovnoj 1 srednjoj skoli
Pravilnik o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera

Pravilnik o na¢inu postupanja odgojno-obrazovnih radnika Skolskih ustanova
Eticki kodeks

Protokol o postupanju u slu¢aju nasilja medu djecom i mladima

Okvirni vremenik pisanih provjera

Pravilnik o kuénom redu

Skolska pravila ponasanja

Osnovni podaci o razrednom odjelu

Predlaganje plana i organizacija izleta i ekskurzija

kontinuirano

- stalan uvid 1 pracenje rezultata rada ucenika te sustavno pruzanje potrebne
pomo¢i ucenicima

upoznavanje uvjeta zivota i rada ucenika

-suradnja s roditeljima i skrbnicima uc¢enika

-koordinacija rada svih ucitelja odjela

-organiziranje izvannastavnih aktivnosti, izborne nastave, pracenje dopunske i
dodatne nastave, suradnja s izvanSkolskom organizacijama u koje su ukljuceni

ucenici




permanentno strucno usavrsavanje, provodenje postavki Glasserove kvalitetne
Skole

Kontinuirano praéenje rezultata rada ucenika s teSko¢ama

lipanj -utvrdivanje opceg uspjeha ucenika

RAZREDNIK

Plan i program rada razrednog odjela i razrednika

» Razrednik je pedagoski, organizacijski i administrativni voditelj razrednoga odjela.

brine o odgoju ucenika

skrbi o zdravstvenome i socijalnome stanju uc¢enika

prati i ispri¢ava izostanke uéenika

predlaze opci uspjeh i opisne ocjene iz vladanja

predsjedava sjednicama razrednoga vijeca

vodi roditeljske sastanke

YV |V |V |V |V |V |V

vodi pedagoske radionice i permanentno se usavrsSava kako bi satovi razrednika

bili Sto uspjesniji i kvalitetniji

Y

uredno i redovito vodi pedagosku dokumentaciju

Y

suraduje s roditeljima

Plan rada razrednika

Sadrzaj vrijeme izvrsitelj
Administrativni poslovi tijekom razrednici
godine

Izrada godisnjeg plana i programa razrednika IX. razrednici i str.
suradnica -
psihologinja

Stjecanje znanja o cjeloZivotnom obrazovanju kao IX. razrednici
jednom od osnovnih ljudskih prava i obveza
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Pratiti primjenu Pravilnika o ocjenjivanju u¢enika stalno razrednici
Sredivanje ocjena i pisanje izvjeSc¢a o uspjehu i vladanju | XII.-VI. razrednici
ucenika koncem 1.1 2. polugodista

Briga o radnoj disciplini te duZznostima i pravima stalno razrednici

ucenika

Pedagoske radionice,zidne novine, druZenja, Skola u stalno razrednici

prirodi, parlaonice...

Pripremanje i vodenje sjednica RV-a po planu razrednici

Doprinos razrednika u javnoj djelatnosti $kole po planu razrednik

Suradnja s ravnateljem i stru¢nim suradnikom skole stalno po planu

Suradnja s roditeljima, roditelji kao partneri u odgoju i 1 mjesecno razrednik

obrazovanju, obitelj kao dio Skole, ukljucivanje roditelja roditelji

u brojne aktivnosti, organizacija i priprema izleta i

ekskurzija

2. Odgojna podrucdja i zadaci:

Svaki ¢e razrednik u svom planu planirati sadrzaje za IX. razrednik

izvedbu sata razrednika( 1 tjedno) te teme za roditelje

svog razreda:

Zlouporaba sredstava ovisnosti, suo¢avanje sa stresom stalno razrednik, str.
suradnik - psiholog,
ravnatelj

Provodenje odgoja i obrazovanja za ljudska prava i razrednik

gradansko demokratsko drustvo. Prevladavanje stalno stru¢ni suradnik -

konflikata u skupini i tolerantno reagiranje na tude psiholog

stavove ravnatelj
roditelji

Poticanje odgovornosti za vlastiti zivot, okoli§, uzu i stalno razrednik

Siru zajednicu.

Uspjesno ucenje, samoprocjena, samopouzdanje,

socijalna kooperativnost, timski rad, unosenje vlastitih stalno razrednica

iskustava, samoinicijativno ucenje

Humani odnosi medu spolovima stalno razrednica

Stvaranje ozra¢ja razumijevanja, podrSke i partnerstva
kroz kvalitetnu komunikaciju, osmisljavanje slobodnog stalno razrednica

vremena u Skoli
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Profesionalna orijentacija u¢enika I1. polug. razrednica, str.
suradnica-
psihologinja

Nacionalni identitet i domoljublje, moralne, kulturne i

demokratske dimenzije obrazovanja...,europske stalno razrednica

dimenzije obrazovanja...

Zivot u prirodi i s prirodom, ekologka svijest. .. stalno razrednica

Razredna vijeca radit ¢e na sjednicama. Tijekom godine listopad

odrzat ¢e se 3, a u petom razredu 4 sjednica razrednog prosinac razredno vijece

vije¢a. Razrednik ¢e po potrebi sazvati i izvanredne lipanj

sjednice.

1. sjednica ( V. razred) razrednik
upoznavanje ucitelja koji ¢ine RV V. razreda s bivSa razrednica
ucenicima ( uspjeh i nedostaci dosada$njeg rujan (Dolores Bulesi¢)
odgojnog i obrazovnog djelovanja, podaci o
ucenicima: obiteljski status, op¢i i medicinski
podaci)

2. sjednica
utvrdivanje uspjeha ucenika u ucenju i vladanju
na kraju I. polugodista prosinac razrednica, RV
izvjesc¢e o realizaciji plana i programa, s
posebnim osvrtom na provedbu programa
rasterecenja ucenika i fonda realiziranih
nastavnih dana i sati

3 sjednica (V. razred)
prijedlog razrednika o eventualno nadarenim
ucenicima te dogovor o izradi programa rada s prema razrednica, stru¢na
njima potrebi suradnica -
pracenje i pomo¢ uéenicima s teSko¢ama u psihologinja
ucenju i ponasanju
informacije o rezultatima testiranja
intelektualnih sposobnosti i nekih aspekata
li¢nosti ucenika

4. sjednica Razrednica,
utvrdivanje uspjeha uc€enika u u€enju i vladanju | lipanj ucitelji
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na kraju Skolske godine stru¢na suradnica -

prijedlog ucenika za pohvale i nagrade psihologinja

izvjesée o radu razrednog odjela

Struéno osposobljavanje i usavrSavanje

Ucitelji, struéni suradnici i ravnatelj imaju pravo i obvezu trajno se stru¢no osposobljavati i
usavrSavati kroz programe koje je odobrilo Ministarstvo.

Pod stalnim struénim osposobljavanjem 1 usavrSavanjempodrazumijeva se: pojedinacno i
organizirano usavr$avanje u mati¢noj znanosti u podrucju pedagogije, didaktike, obrazovne
psihologije, metodike, informacijsko-komunikacijskih tehnologija, savjetodavnog rada,
upravljanja i drugih podru¢ja vaznih za ucinkovito 1 visokokvalitetno obavljanje odgojno-

obrazovne djelatnosti u Skolskim ustanovama.

Stru¢no usavrSavanje u 2017./2018. provodit ¢e se:

- na Uciteljskom vije¢u prema sljede¢em planu i programu:

Naziv teme: Preuzmi odgovornost za svoj zivot, Kako dobiti ono Sto trebas
Vrijeme realizacije: listopad 2017.
Voditeljica: Jagoda TonSi¢ Krema, prof. psihologije

Naziv teme: Sigurno koristenje Interneta
Vrijeme realizacije: studeni 2017.
Nositelj: predstavnik PU Pula

- izvan Skole na stru¢nim skupovima prema Katalogu stru¢nog usavrsavanja Agencije za
odgoj 1 obrazovanje, u organizaciji i po pozivima zupanijskih i meduzupanijskih stru¢nih
vije€a, strukovnih organizacija, ustanova, uciliSta nadleznih i verificiranih za stru¢no
usavrsavanje.

Ucitelji, struéni suradnici i ravnateljica izvjeS¢uju na uciteljskim vije¢ima o sadrzaju

stru¢noga skupa na kojemu su sudjelovali.

- individualnim pracenjem suvremene literature i sadrzaja objavljenih na Internetu iz
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podru¢ja maticne znanosti, pedagogije, obrazovne psihologije, pravila i propisa iz

podrucja odgoja i obrazovanja.

TEORIA IZBORA U SKOLI - PUT KA KVALITETNOJ SKOLI,
SKOLI BEZ PRISILE

Skola je u samostalnoj fazi provodenja projekta ,Kvalitetna $kola“.Provodenje

projektapridonosi profesionalizaciji struke.

SURADNJA S RODITELJIMA

U skoli je ustrojeno VIJECE RODITELJAprema ¢lanku 137. Zakona o odgoju i obrazovanju u

osnovnoj i srednjoj skoli.

Clanovi Vijeéa roditelja:

RAZRED IME | PREZIME RODITELJA
l. Marija Cukon

1. Mario Varesko

1. Igor Perusko

V. Manuela Bursic¢

V. Maja Segota Tekovié
V1. Ivana Perusko

VII. Marta VareSko
VIII. SnjeZana Percan

PLAN I PROGRAM VIJECA RODITELJA

Sadrzaj Izvrsitelji Vrijeme
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- Konstituiranje Vijeca roditelja

-1zbor predsjednika i zamjenika predsjednika.

- Davanje misljenja o prijedlogu Skolskog kurikuluma i
Godisnjeg plana i programa rada skole

- Osiguranje ucenika od posljedica nesretnog slucaja.

- rasprava o izvje§¢u ravnatelja o realizaciji Skolskog
kurikuluma i GodiSnjeg plana i programa

- Pravilnik o ku¢nom redu i skolska pravila ponasanja

- Pravilnik o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera

- Pravilnik o nac¢inima, postupcima i elementima vrednovanja
ucenika u osnovnoj i srednjoj skoli

- Protokol o postupanju u slu¢aju nasilja medu djecom i
mladima

- Pravilnik o nacinu postupanja odgojno-obrazovnih radnika
Skolskih ustanova u poduzimanju mjera zastite prava ucenika te
prijave svakog krSenja prava nadleznim tijelima

- Eti¢ki kodeks neposrednih nositelja odgojno-obrazovnih
djelatnosti u osnovnoj skoli

- Gradanski odgoj 1 obrazovanje

- Zdravstveni odgoj

- Skolski preventivni program suzbijanja zlouporabe sredstava
ovisnosti

- Skolski program prevencije nasilja

- Odgoj i obrazovanje za ljudska prava

- Produzeni boravaka za ucenike RN

- Prehrana ucenika u Skolskoj kuhinji

- prijevoz ucenika

-prijedlog tematskih radionica za roditelje u cilju podizanja
kvalitete roditeljstva

ravnateljica
predsjednik
VR

stru¢na
suradnica -
psihologinja

rujan/listopad

-IzvjeS¢e o ostvarenju GodiSnjeg plana i programa rada i
Skolskog kurikuluma u 1. Polugodistu

razmatranje prituzbi roditelja u svezi odgojno-obrazovnog rada
u Skoli

- pomoc¢ i suradnja u rjeSavanju socijalnih problema ucenika
odgovornost roditelja 1 u¢enika u sluc¢aju poc¢injene materijalne
Stete na Skolskoj imovini

-suradnja 1 ukljucivanje roditelja u rjeSavanju materijalnih,
drustvenih i drugih pitanja

-sudjelovanje u promisljanju i aktivnom sudjelovanju u
poboljSanje uvjeta za izvodenje nastave i drugih oblika
0dgojno — obrazovnog rada u $koli

ravnateljica
predsjednik
VR

strucna
suradnica -
psihologinja

prosinac/sijecanj
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-tekuca problematika
-pomo¢ u profesionalnom informiranju i orijentiranju uc¢enika ravnateljica
prijedlog oblika pomoéi ucéenicima u izvrSavanju Skolskih | predsjednik
obveza VR Y :
. N L S . y ozujak/travanj
-suradnja s organizacijama i institucijama koje brinu o djeci stru¢na
organizacija ekskurzija, izleta, zimovanja i ostalih oblika | suradnica -
rekreacije ucenika psihologinja
-organizacija priredbi i proslava
- izvjeS¢e o ostvarenju GodiSnjeg plana i programa rada i
Skolskog kurikuluma na kraju sk. god.
- analiza i osvrt na postignuca i aktivnosti u¢enika na kraju $k. lipanj lipanj
god.
- tekuca problematika
VIJECE UCENIKA
RAZRED IME I PREZIME UCENIKA
l. Luka Bui¢
1. Tea Percan
. Tia Cvek
V. Karlo Tekovi¢
V. Maria Moreno Biskup
VI. Petar Cvek
VII. Mauro Catela
VIII. Erik Percan
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Plan i program rada Vijeca ucenika:

Mjesec

Plan i program rada

Izvrsitelji

rujan/listopad

- Konstituiranje Vijec¢a
ucenika, izbor predsjednika 1
zamjenika predsjednika.

- Upoznavanje ucenika s
pravima i obvezama.

- Upoznavanje s Godis$njim
planom i programom rada i
Skolskim kurikulumom.

- Plan i Program rada

Ravnateljica

prosinac/sijecanj

- IzvjeS¢e o ostvarenju
Godis$njeg plana i programa
rada i Skolskog kurikuluma u
1. polugodistu.

- Postignuéa ucenika u 1.
Polugodistu

- prijedlg mjera unaprjedenja
uvjeta rada u Skoli,

- Rad na sadrzajima vaznim za
prava, obveze i interese ucenika
- Tekuca problematika.

Vijece ucenika

ozujak/travanj

- tekuca problematika
-sudjelovanje u  pomoci
ucenicima u izvrSenju
Skolskih 1 izvanSkolskih
obveza

- prijedlog pedagoskih mjera
sprjeGavanja i poticanja
ucenika

- nagradivanje ucenika,

Vijece ucenika

lipanj

- IzvjeS¢e o ostvarenju
Godi$njeg plana 1 programa
rada i Skolskog kurikuluma
na kraju 8k. god.

- Postignu¢a ucenika na kraju
Sk. god.

- tekuca problematika.

Vijece ucenika
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SKOLSKAKNJIZNICAU SKOLSKOJGODINI 2017./2018.

Program poslovanja skolske knjiznice tijekom Skolske godine

- pripremanje i uredenje prostora skolske knjiznice

- azuriranje podataka o ¢lanovima skolske knjiznice

- nabava serijskih publikacija za ucenike i ucitelje

- struc¢na obrada knjiga

- inventarizacija i obrada novih knjiga

- pripremanje i provodenje projekta Meduskolska knjizni¢na suradnja

- izrada informacijskih pomagala

- estetsko uredenje prostora Skolske knjiznice

- upoznavanje ucenika s prostorom skolske knjiznice, smjestajem grade, nainom

sluZzenja i moguénostima koristenja prostora Skolske knjiznice

- upoznavanje ucenika prvog razreda s knjiznicom i osnovnim pravilima

- planiranje i provodenje literarnih druZenja s u¢enicima u sklopu obiljezavanja

prigodnih dana u godini

- suradnja s produzenim boravkom

- suradnja s razrednicima te organiziranje i provodenje predavanja, literarnih

druZenija te razliCitih radionica

- zaStita knjizni¢ne grade

- pracenje recenzija i prikaza novih knjiga

- redovito stru¢no usavrsavanje na aktivima skolskih knjiznicara

1. GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA KNJIZNICE (Vidi Skolski kurikulum)

1.1 Odgojno-obrazovni rad

Odgojno-obrazovni rad je osnovna djelatnost §kolske knjiznice, a provodi se u neposrednom

radu s ucenicima, u suradnji s uciteljima i stru¢nom sluzbom §kole.

NEPOSREDNI RAD S UCENICIMA

- razvijanje navika dolaZenja u knjiznicu i navike ¢itanja

- organizirano i sustavno upoznavanje knjiga i knjiznice
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razvijanje Citateljskih sposobnosti uc¢enika

ispitivanje zanimanja ucenika za knjigu

pomoc pri izboru knjizne grade

upucivanje u metode rada na istrazivackim zadacima (uporaba leksikona, enciklopedija,

rjecnika i dr.)

pomaganje ucenicima u pripremi zadane teme ili referata

sustavno poucavanje ucenika za samostalno uéenje

redovita suradnja s uciteljicom hrvatskoga jezika i uciteljicama razredne nastave te

dogovori oko odrzavanja nastavnih sati u knjiZnici kao i knjizni¢nih radionica

obavjescivanje ucenika o novim knjigama

2. PROGRAM RADA SKOLSKOG KNJIZNICARA PO MJESECIMA

RUJAN

uredenje prostora knjiznice i pripremanje za rad

priprema grade za posudbu

azuriranje uc¢enickog popisa

sredivanje administracije

organiziranje pretplate na djecje 1 strune ¢asopise

izrada plana 1 programa rada knjiZnice

posudba knjiga

suradnja s uciteljima razredne nastave i hrvatskog jezika oko izrade popisa obvezne
lektire

prikupljanje materijala 1 uredenje panoa u knjiZnici

biljezenje potreba 1 zelja korisnika u svezi s nabavom knjiga

realizacija Seste tematske slikovnice u suradnji s produzenim boravkom

Projekt ,,Osluhni zavicaj“

LISTOPAD
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distribucija djecjeg tiska

organiziranje posjeta ucenika osmog razreda Sveucilisnoj knjiznici u Puli, Sajmu knjiga i
knjizari Petit

obiljeZavanje prigodnih dana u mjesecu:

Mjesec hrvatske knjige (15.10 — 15.11.)



- prigodno uredenje prostora Skolske knjiznice i obiljezavanje Medunarodnog dana
Skolskih knjiznica (20.10.)
- prigodno literarno druzenje s u¢enicima u Skolskoj knjiznici

STUDENI

- obrada knjiga i Casopisa
- posudba knjiga
- edukacija ucenika 3. razreda o priru¢noj zbirci (enciklopedije)
- edukacija u€enika 4. razreda o priru¢noj zbirci (rjecnici i pravopis)
- distribucija djecjeg tiska
- planiranje moguénosti nabave novih naslova
- obiljezavanje prigodnih dana u mjesecu:
17.11. — Svjetski dan nepusaca
20.11. — Medunarodni dan prava djeteta
24.11. — Dan kazalista

PROSINAC

- organiziranje posjeta ucenika osmog razreda SveuciliSnoj knjiznici u Puli, Sajmu knjiga 1
Zavicajnoj knjizari Petit (od 30. studenoga do 9. prosinca 2017.)

- posudba knjiga

- nabava, uvodenje nove grade i obrada te prezentacija novih naslova

- pomoc¢ ucenicima pri izboru knjiga za slobodno ¢itanje te pomo¢ pri obradi zadane teme
ili referata
blagdansku prodajnu izlozbu)

- obiljezavanje prigodnih dana u mjesecu:
10.12. — Dan prava covjeka
11.12. — Dan UNICEF-a

Bozi¢ i Nova godina (prigodno uredenje panoa)
SIJECANJ
- uvodenje ucenika prvog razreda u knjiZnicu (upoznavanje, upis, namjena i

sadrzaj, ponasanje, ¢uvanje knjiga, posudivanje, slobodan pristup, vracanje knjiga)
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- posudba knjiga

- distribucija djecjeg tiska i planiranje pretplate za drugo obrazovno razdoblje

- edukacija ucenika u knjiznici (dijelovi knjige, usvajanje pojmova: pisac, knjizevnik,
ilustrator, izdavac, knjizara, knjiznica)

- obrada knjiga i Casopisa

VELJACA

- posudba knjiga
- pomoc pri izboru slobodne lektire i pri obradi zadane teme ili referata
- prigodno uredenje panoa povodom Valentinova
- distribucija djecjeg tiska
- izrada plakata s u€enicima 5. razreda
- obiljezavanje prigodnih dana u mjesecu:
14.2. — Valentinovo (obiljezavanje Dana zaljubljenih)
21.2. — Medunarodni dan materinskog jezika

25.2. — Svjetski dan nepusenja

OZUJAK

- posudba knjiga
- distribucija djecjeg tiska
- uredenje zidnog panoa
- obiljezavanje prigodnih dana u mjesecu:
8.3. — Medunarodni dan Zena
19.3. — Dan oceva
21.3. — Svjetski dan suma
22.3. — Svjetski dan voda

TRAVANJ

- posudba knjiga
- priprema za projekt Ribarstvo
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distribucija djecjeg tiska

literarno druzenje u Skolskoj knjiznici s wucenicima nizih
Medunarodnog dana djecje knjige (2.4.) te prigodno uredenje panoa
obiljezavanje prigodnih dana u mjesecu:

7.4. — Svjetski dan zdravlja

22.4. — Dan planeta Zemlje

SVIBANJ

posudba knjiga
distribucija djecjeg tiska
stru¢na obrada knjiga

coen e

obiljezavanje obljetnice rodenja Vladimira Nazora
obiljezavanje prigodnih dana u mjesecu:
8.5. — Svjetski dan Crvenog kriza
9.5. — Majcin dan
15.5. — Medunarodni dan obitelji
31.5. — Svjetski dan nepusenja

LIPANJ
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razreda povodom

prikupljanje knjizne grade u knjiZnicu (razduZivanje ulitelja 1 u¢enika)

distribucija djecjeg tiska (posljednji broj)

sredivanje 1 pregled knjiZznog fonda

izrada godi$njeg statistickog izvjeSc¢a za Mati¢nu sluzbu
obiljeZzavanje prigodnih dana u mjesecu:

5.6. — Svjetski dan zastite okolisa

SRPANJ | KOLOVOZ

izrada godi$njeg izvjesca o radu Skolske knjiznice
izrada statistickog izvjesS¢a za Mati¢nu sluzbu

nazoc¢nost na sjednicama Uciteljskog vijec¢a

cen e



PLANIRANE TEME U SKLOPU RAZVIJANJA INFORMACIJSKE PISMENOSTI

Podrucdje rada: 1. — 4. razred

Od 1. do 4. razreda osnovne $kole razvijaju se vjestine pisanja i Citanja. Prioritet aktivnostima
u radu s ucenicima u i sa Skolskom knjiznicom daje se poticanju ¢itanja kao jezicnoj djelatnosti i
temelju obrazovanja. Razvijanjem ¢italacke pismenosti poti¢e se govorno i pisano izrazavanje
ucenika, daju im se nova znanja, obogacuje se rjecnik, pomaze im se u izgradnji sustava

vrijednosti i usvajanju etickih normi, $to su preduvjeti za uspjesno ucenje svih predmeta.

1. razred

Tema: KnjiZnica — mjesto poticanja Citalacke i informacijske pismenosti

Kljucéni pojmovi: skolska knjiznica, Skolski knjiznicar, slikovnica, knjiga

Obrazovna postignuca: upoznati knjiznicni prostor 1 Skolskoga knjiznicara, izvore znanja i ¢emu
oni sluze; nauciti posudivati, ¢uvati i vracati knjige na vrijeme; razvijati sposobnost promatranja,
zapazanja 1 slobodnog iznoSenja vlastitog mi$ljenja; razlikovati knjiznicu od Kknjizare
2. razred

Tema : Djecji ¢asopisi

Kljuéni pojmovi :poucno-zabavni list, mjese¢nik, naslovnica, rubrika

Obrazovna postignuca : prepoznati 1 imenovati dje¢je Casopise; razlikovati dje¢ji tisak od
dnevnog tiska 1 Casopisa; prepoznati rubriku i odrediti poucava li nas ili zabavlja; razlikovati

Casopise prema vremenu izlaZzenja; Citati djecje Casopise
Tema : Jednostavni knjiZevni oblici
Kljuéni pojmovi :kratka prica, bajka

Obrazovna postignuca: ponoviti naucena znanja o knjiznici iz prvog razreda te nauciti

samostalno se snalaziti u knjiZnici 1 pronaci Zeljenu knjigu; nauciti kako je knjiga opremljena
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(hrbat, korice, knjizni blok); osnovna komunikacija s knjizevnoumjetni¢kim tekstovima na razini
prepoznavanja; dozivjeti knjigu kao motivacijsko sredstvo za razliite aktivnosti pricanjem prica i

bajki u knjiznici; nauciti aktivno slusati; usvojiti nove rijeci te tako bogatiti rje¢nik
3. razred

Tema: Put od autora do Citatelja

Kljuéni pojmovi: knjiga,autor, ilustrator, prevoditelj

Obrazovna postignuca: imenovati osobe koje su vazne za nastanak knjige; prepoznati dijelove
knjige ( naslovna stranica, sadrzaj, biljeSka o piscu, izdanje, nakladnik); znati pronaci podatke u

knjizi; samostalno ¢itati knjizevnoumjetnicke tekstove

4. razred

Tema: Referentna zbirka - priruénici

Kljucéni pojmovi: enciklopedija, leksikon, rje¢nik, pravopis, atlas

Obrazovna postignuéa: poznavati referentnu zbirku 1 nacine njezine uporabe u svrhu prosirivanja

znanja; znati pronaci, izabrati te primijeniti informaciju

Podrugje rada: 5. — 8. razred

Ve¢ od 4. razreda Skolska knjiznica uvodi ucenike u svijet informacija poucavaju¢i ih
samostalnoj uporabi izvora informacija i znanja. U procesu poucavanja vazno je razvijati
sposobnosti procjene vrijednosti kvalitete svake informacije. Vrlo je vazno znati samostalno
pronaci informaciju 1 primijeniti je.
5 . razred
Tema : Casopisi — izvori novih informacija

Kljucéni pojmovi : kolumna, ¢asopis, novine

Obrazovna postignucéa: ponoviti steCena znanja 1 samostalno prouciti Casopise u Skolskoj
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knjiznici, kategorizirati ih prema wvrsti i ucestalosti izlazenja; Ccitati tekst iz casopisa s

razumijevanjem i znati ga prepricati.

6. razred

Tema: Samostalno pronalaZenje informacija

Kljuéni pojmovi: uvod uUDK , popularno-znanstvena i stru¢na literatura

Obrazovna postignuéa: razumjeti sustavUniverzalne decimalne Kklasifikacije kojom se
klasificiraju znanstveno-popularna i stru¢na djela i prema njoj znati pronaci knjigu u bilo kojoj

knjiznici.

7. razred

Tema : Referentna zbirka

Kljucni pojmovi : prirucna ili referentna literatura, definicije

Obrazovna postignuca: samostalno sluzenje priru¢nom literaturom u Skolskoj knjiznici,

samostalno pronalaZenje 1 uporaba informacija

8. razred
Tema: Sustav i uloga pojedinih vrsta knjiZnica
Kljuéni pojmovi: Nacionalna i sveucili$na knjiznica, narodna, specijalna i $kolska knjiznica

Obrazovna postignuéa: razumjeti sustav 1 poslovanje pojedinih vrsta knjiznica u RH 1 u svijetu;
prepoznati Skolsku knjiznicu kao dio globalne informacijske mreze te vrijednost kvalitetne

informacije u svakodnevnom Zivotu

Tema: On-line katalozi

Kljuéni pojmovi: e-katalog ili on-line katalog
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Obrazovna postignuca: pretrazivati fondove knjiznica putem e-kataloga; znati pronaci odgovor

cenv e

trenutacni status; samostalno uociti koje knjige nekog autora ima knjiznica; pretrazivati pomocu

UDK oznake i pomocu predmetnice

PLAN RADA SKOLSKOGA ODBORA

Skolski odbor upravlja Skolom te je djelokrug i nadin odlu¢ivanja $kolskog odbora

utvrden Zakonom i1 Statutom.

RUJAN

-do 30. rujna 2016. — odrzavanje sjednice

- suglasnosti za nova radna mjesta

- suradnja s osniva¢em, Ministarstvom i Opéinom

- donosenje Skolskoga kurikula za $k.god.2017./2018.

- donosenje Godisnjega plana i programa rada za 2017. /2018. skolsku godinu

- organizacija produzenog boravka u skoli

- Skolski preventivni program zlouporabe sredstava ovisnosti, osvrt na sigurnosno stanje u 3koli i

oko Skole, Skolski program prevencije nasilja

-financijski plan za 2017./2018. 3$kolsku godinu i financijsko izvjes¢e za 2016. godinu

investicijsko odrzavanje (uvrstenje u Zupanijski prorac¢un) za 2018. godinu

- plan uvrstenja u opcinski proracun za 2018. godinu)

- provodenje Programa odgoja i obrazovanja za ljudska prava, odlucivanje o

zahtjevima radnika o zastiti prava iz radnoga odnosa

- usvajanje lzvjes¢a o radu na kraju 2016./2017. Skolske godine

PROSINAC

- druga sjednica

- raspravljanje o svim vaznim pitanjima vezanim za odgoj i obrazovanje i poslovanje Skole

- analiza i uvid izvora prihoda iz Zupanijskoga proracuna i proracuna opcine, prihoda od

roditelja isl.

- prijevoz ucenika, doprinos u rjeSavanju mogucih problema

- investicijsko odrzavanje
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- vanjska evaluacija Skole - vrednovanje uspjesnosti Skole

OZUJAK

-odluka o ekskurziji za u¢enike osmoga razreda

-sjednica SO, aktualna pitanja i problematika

-izvori financiranja

-suradnja s Osnivacem

LIPANJ

-odrZavanje sjednice

-aktualna problematika

-polugodisnje financijsko izvjesée

-plan radova za vrijeme ljetnog odmora

-izvjeSce o radu

PLAN RADA TAJINIKA

RUJAN
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- COP, registar

- Personalno-kadrovski poslovi (vodenje personalne dokumentacije radnika,)

- Raspisivanje oglasa i natjeCaja

- Izrada teksta rjeSenja, ugovora, odluka

- prijava, odjava, vodenje evidencije o prisustvu radnika na poslu, vodenje
mati¢ne knjige radnika)

- Izrada statistickih podataka — podatci na pocetku Skolske godine

- Sudjelovanje kod izrade Godisnjeg plana i programa Skole

- Op¢i poslovi ( Sudjelovanje u pripremanju sjednica organa upravljanja i raznih
komisija, pripremanje pisanih materijala, analiza, informacija, izvjesca i sl.

- Sredivanje zapisnika sa sjednica organa upravljanja i komisija.

- Organizacija rada Skolske kuhinje ( popis korisnika, nabava namirnica i drugi
poslovi vezani uz rad kuhinje)

- Provjera instalacija za grijanje, nabava loz ulj i drva za loZenje

- Nabava materijala za potrebnog nastavni rad ( pedagoSka dokumentacija i
drugi materijal)

- Likvidiranje i evidencija ulaznih i izlaznih racuna

- Blagajnicki poslovi ( prikupljanje novca od djece i plac¢anje rauna)




- COP, registar

LISTOPAD

Cop

Poslovi vezani uz blagajnicki izvjestaj
evidentiranjetroskovagotovinskogplac¢anjaiprikazublagajnickomizvjestaju )
Vodenje urudzbenog zapisnika, prijem, razvrstavanjeislanjeposte.
Suradnja s radnicima Skole

Organizacija rada tehni¢kog osoblja.

Pisanje virmanskih naloga, ¢ekova 1 uplatnica

Obracun placa i putnih troSkova

Izrada statistickih podataka

Organizacija dopunskog osiguranja za ucenike koji to Zele

Vodenje arhive Skole

Izdavanje raznih potvrda, davanje obavijesti.

Kontrola stanja Skolske zgrade 1 Skolskog okolisa

STUDENI
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- Pracenjezakonitostipravilnika, tepomo¢ unjihovojizradiiuskladivanju

- Sredivanje osobnih dosjea zaposlenih, evidencija radnoga vremena

- Suradnja s ravnateljem

- Pisanje virmanskih naloga i placanje racuna u ZAP-u.

- Pisanje potrebnih dokumenata, suradnja s uciteljima

- Normativno-pravni i upravni poslovi

- Tekuci poslovi

- Suradnja sa Skolskim odborom

- Daktilografski poslovi

- Rad sa strankama

- COP, blagajnicki izvjestaj

PROSINAC

Odlaganje dokumenata financijskog i materijalnog poslovanja

Nabava potrosnog materijala

Rad sa strankama

Suradnja sa sindikalnim povjerenikom Skole

Organizacija rada tehni¢kog osoblja za vrijeme zimskog Skolskog raspusta
Suradnja pri prigodnim uredivanjima Skole

Tekuéi poslovi (administrativni, placanje racuna, nabave, blagajnicki poslovi)
Priprema za provodenje inventure osnovnih sredstava i sitnog inventara
COP, Registar, E-matica

Blagajnicki izvjestaj

Evidencija radnoga vremena

SIJECAN)

Suradnja u pripremi rada za drugo polugodiste

Izvjesée o izvrSenom popisu imovine skole

Materijalno- tehnic¢ka priprema za drugo polugodiste
Sredivanje i1 zaklju€ivanje knjiga za poslovnu godinu
Suradnja s roditeljima

Analiza poslovanja Skolske kuhinje i izvjeStaj ravnatelju

Tekudi poslovi

36




-COP, E-matica, mati¢na knjiga radnika
-blagajnicki izvjestaj

-evidencija radnoga vremena

VEUACA

Izrada podataka za statistiku

Evidencija i likvidiranje racuna
Administrativno-tehnicki tekuci poslovi
Sanacija kvarova tehnickih pomagala u skoli
Stru¢no usavrSavanje , seminari i aktivi tajnika
Ostali poslovi

COP, E-matice, Registar

Blagajnicki izvjestaj

Evidencija radnoga vremena

Analiza zavr$nog racuna te upoznavanje djelatnika sa financijskim poslovanjem
Nabava potro$nog materijala
Suradnja sa upravnim organima $kole
Pracenje stanja ziro-racuna Skole
Uskladivanje promjena pravilnika
Administrativno-tehnicki poslovi
Suradnja s ravnateljem

Pracenje rada tehnickog osoblja
Ostali poslovi

COP, E-matice, Registar

Evidencija radnoga vremena
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TRAVANI

Vodenje arhiva

Analiza materijalnih troskova

Narudzba pedagoske dokumentacije za slijede¢u Skolsku godinu
Suradnja sa Zupanijskim uredom za prosvjetu

Upravno-pravni poslovi

Administrativno- tehnicki poslovi

Tekuci poslovi

COP

SVIBANJ

Nabava pedagoske dokumentacije za kraj Skolske godine
Pomo¢ pri organizaciji Skolskih priredbi i1 manifestacija
Pomo¢ pri izradi Skolskog lista

Poslovi oko pripreme za zavrSetak Skolske godine
Suradnja s uciteljima 1 stru¢nim suradnicima
Administrativno-tehnicki poslovi

Ostali poslovi, COP, Registar, Mati¢na knjiga radnika

Blagajnicki izvjestaj

LIPANJ

Statisticki podaci na kraju Skolske godine

Personalno-kadrovski poslovi

Sredivanje pedagoske arhive

Organizacija rada tehni¢kog osoblja za vrijeme ljetnjeg raspusta
Administrativno- tehnicki poslovi

Kontrola stanja Skolskih objekata

Tekuci poslovi

COP, registar

Statisticki podaci
Kadrovski poslovi
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Izvestaj na kraju Skolske godine

Pripreme za izradu godisnjeg plana rada Skole- suradnja s ravnateljem, stru¢nim

suradnicima 1 drugim radnicima Skole
Plan godis$njih odmora- izrada rjeSenja
Analiza poslovanja $kolske kuhinje
Pripreme za pocetak nove Skolske godine
Vodenje arhive

Analiza ostvarenja godiSnjeg plana rada skole

COP, Registar, E-matica
- Evidencija radnoga vremena

- Blagajnicki izvjestaj

SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM, §k. god. 2017./2018.

Voditeljica SPP: Jasminka Brlas

Povjerenstvo za provedbu SPP: ravnateljica Romana Percan, strucna suradnica —
psihologinja Jasminka Brlas, uciteljice RN Dolores Bule$i¢, Ema Skabié, Marija
Skabié, Gordana Antunovié, razrednici 5.-8. razreda Sonja Milovié, Darian Divsic,
Natasa Tekovi¢ — JalSovec, Sandra Dundara, strucéna suradnica — knjiZnicarka

Martina Valié¢

PROCJENA STANJA I POTREBA: Povjerenstvo za provedbu SPP procjenjuje potrebu rada na
razvoju socijalnih i emocionalnih vjestina djece kroz skolovanje
CILJEVI PROGRAMA: poticanje emocionalne i socijalne kompetentnosti kod djece i promocija

mentalnog zdravlja u Skoli

AKTIVNOSTI: radionice, predavanja, ankete, suradnja s uciteljima i roditeljima

RAD S UCENICIMA
EVALUIRANI PROGRAMI
Razred | Brojuc. | Voditelj, Planirani

Tko je proveo evaluaciju suradnici | broj susreta

Naziv programa/aktivnosti kratak opis, ciljevi (rezultata ili ucinka)
Rezultati evaluacije

1. Projekt, Zdrav za 5% MUP 8 8 MUP 1
772)717
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Svrha projekta je prevencija ovisnosti te promocija
prosocijalnog, preventivnog i zastitnog djelovanja uz
razvijanje socio-emocionalnih vjestina kod djece i
mladezi; podizanje razine svijesti o vlastitoj ulozi u
ocuvanju zivotne, Skolske i radne okoline; podizanje
razine samosvijesti o odgovornosti u ocuvanju

vlastitog i tudeg zdravlja i sigurnosti.

AKTIVNOSTI/PROGRAMI SA STRUCNIM MISLIENJEM

_ ’ Razred Broj Voditelj, Planirani
Tko je dao struéno ug. suradnici | broj susreta
Naziv programa/aktivnosti kratak opis, ciljevi misljenje /preporuku
r''s 7o . . . v .
1. ,Jabuka®— kak.0 pomodi djeci da odaberu grel:z)c\ll é:’jrt;ﬁucmku 3 13 | tKolska 3
zdrava ponaSanja? prov
. p vitku radionica psiholo
rogram u privi prevencije ovisnosti o
u osnovnoj Skoli, ginja
Pazin, 2009.
AUTOR/ICA: Toni uciteljic
Erdfeld, Klara a3.
Galant — Ardalic, razreda
Alenka Krivicic)
2. Potlcgnje p02|t|vr]og razvoja _djece putem (prema 5 14 ¢kolska 3
emocionalnog opismenjavanja
- Program u privitku programu psiholo
Maurera, ginja
Bracketta i
Plana (2004) razredn
koji je ica 5.
prilagodio razreda
prof. Vladimir
Taksié)
3. FUS - Film u Skoli Projekt se ostvaruje | 1.-8. | 86 | ugitelji 2
Edukativni projekt koji ima za cilj viSegodiSnjim uz potporu Grada ce RN
djelovanjem i edukacijskim ciklusima pruziti Pule, HAC-a te
potporu Skolama u osposobljavanju ucenika za medunarodnih razredn
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razvijanje kulture gledanja 1 promiSljanja | organizacija ici PN
filmova. Poti¢e se redovito obiljeZzavanje | Europska kina knjizni
znacajnih obljetnica i medunarodnih dana vaznih | (Europa cinemas), Carka
za razvitak humanih vrijednosti (Dan sje¢anja na | Europski savez
zrtve Holokausta, Dan planeta Zemlje, Djecji | filmova za djecui
tjedan, Dan ljudskih prava,...). Edukacijski se | (ECFA)
ciklusi odvijaju tijekom Skolske godine a
filmskim  projekcijama  prethode  uvodna
predavanja. Za ucitelje su pripremljeni pedagoski
materijali, filmski vodici za pripremu ucenika za
odlazak na projekciju odabranog filma i analizu
nakon pogledanog filma (istrazivacka rasprava,
zadaci, dodatne aktivnosti, klju¢ni pojmovi,
podaci i zanimljivosti o filmu i autorima).
OSTALE AKTIVNOSTI/PROGRAMI
; Razred | Broj Voditelj, Planirani
Autor/i ué. suradnici | broj susreta
Naziv programa/aktivnosti kratak opis, ciljevi
(moZe se saZetak programa staviti u privitak)
1. Poticanje e_r_nomona_lnlh i socijalnih psihologinje A 8 “kolska 6
kompetencija kod djece _ ) )
. Jasminka Brlas i psiholo
- Program u privitku
Jeanette Glivarec ginja
ucitelji
ca 4.
razreda
2. obradivanje tema: l]ud:vke vrtj.ednostt,. 1-8. 86 | usitelii | prema
pravednost, medusobni odnosi, odnosi u _
obitelji, nasilje u obitelji, odgovornost za ceRN | planu i
vlastite postupke, itd. kroz lektiru i obradu program
proznih tekstova
uéitelji | uHJ
ca HJ
knjizni
Carka
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3.

Nastavni plan i program zdravstvenog odgoja

. . Priruénici za | 1.-8. 86 ucitelji | prema
planiran za provedbu na satu razrednika u
okviru modula: Zivjeti zdravo, Prevencija provedbuzdravstven ce RN, | planu i
ovisnosti, Prevencija nasilni¢kog ponaSanja i og odgojana satu razredn | program
Spolno/rodna ravnopravnost i odgovorno ) o
spolno ponasanje. razrednika iciPN | u sata
razrednik
preporucena ucitelji | a
literatura ca kroz
biologij | sadrzaje
e integrira
ucitelj ne u
TZK, postojece
psiholo | nastavne
ginja, planove i
skolska | programe
lije¢nic | (Priroda,
a Biologija
vanjski | , TZK...)
suradni
Ci
4. Oblgezavanje znacajnih dogadaja tijekom 1.8 86 | usitelji
godine
L ce RN,
- radionica ili izrade plakata/panoa
razredn
ici 5.
do 8.
razreda
knjizni
Carka,
psiholo
ginja
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RAD S RODITELJIMA

Opis aktivnosti
Individualno savjetovanje

Savjetodavni rad s ciljem pomoci
roditeljima u razumijevanju razvojnih
potreba djeteta, te pruZanju podrske
u svladavanja prepoznatih teskoca

Edukacija na roditeljskim sastancima:

Sudionici Broj susreta

roditelji prema potrebi

teme, razred, nazivi radionica/predavanja / aktivnosti s roditeljima

Upoznavanje roditelja s Kucnim
redom skole, Pravilnikom 0
kriterijima za izricanje pedagoSkih
mjera, Kkriterijima za ocjenjivanje
vladanja ucenika;  Pravilnikom o
nacinima, postupcima i elementima
vrednovanja ucenika u osnovnoj i
srednjoj  Skoli,  Protokolom o
postupanju u slucaju nasilja medu
djecom i mladima, Pravilnikom o
nacinu  postupanja  odgojno  —
obrazovnih radnika Skolskih ustanova
u poduzimanju mjera zaStite prava
ucenika te prijave svakog krsenja tih
prava nadleznim tijelima

Edukacija roditelja o roditeljskim
vjeStinama kroz  pripremu i
ostvarivanje tematskih roditeljskih
sastanaka/radionica:

- Moje dijete i ja u 1. razredu (1.r.)

- Kako pomoéi djeci da odaberu
zdrava ponasanja (3. razred)

- Predavanje ., Emocionalna
pismenost: razvijanje socio-
emocionalnih vjestina u Skoli” uz

prezentaciju projekata (4. i 5. razred)
- Kamo nakon osnovne Skole

8.r)
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1
roditelji i prema potrebi
roditelji 4

Voditelj/suradnic
i

razrednici
psihologinja

razrednici

psihologinja

uciteljica 1.
razreda

ufiteljica 4.
razreda

razrednica 5.
razreda

razrednica 8.
razreda



Sudjelovanje u radu Vijeéa roditelja, teme

Nacini  postupanja  odgojno-
obrazovnih radnika Skolskih ustanova roditelji
u poduzimanju mjera zastite prava
ucenika te prijave svakog krSenja tih
prava nadleZnim tijelima

1
prema potrebi

ravnateljica,
razrednici
psihologinja

RAD S UCITELJIMA

RAD S UCITELJIIMA

Tema, opis aktivnosti sudionici

Broj
susreta

Voditelj, suradnici

1. Individualno savjetovanje o postupanju

Savjetodavni rad s uditeljima u ucitelji
razumijevanju  razvojnih  potreba
ucenika te dogovori o najboljim
nacinima pruZanja podrSke uceniku u

svladavanju prepoznatih teskoca

prema

potrebi

psihologinja

2. Grupni rad, osnazivanje za rad na prevenciji problema u ponaSanju

-nazivi radionica/predavanja/ aktivnosti s uciteljima

Suradnja s razrednicima na razrednici
ostvarivanju satova razrednika i
roditeljskih sastanaka
-prema GPP rada satova razrednika i
roditeljskih sastanaka

prema

potrebi

psihologinja

razrednici

Prezentacija  rezultata  testiranja RV 5. razreda
intelektualnih  sposobnosti ucenika
petin razreda - zasto je vaZno
svakodnevno wuvaZavati individualne

razlike medu djecom

psihologinja

razrednica 5. razreda

Predavanje ,, Emocionalna pismenost: Utiteljsko vijece

razvijanje socioemocionalnih vjestina

u Skoli“ wuz prezentaciju projekata:

psihologinja
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»Poticanje emocionalnih i socijalnih
kompetencija kod djece” i ,,Poticanje
pozitivhog razvoja djece  putem

emocionalnog opismenjavanja“

Edukacija/Radionica: Preuzmi Utiteljsko vijeée 1 Jagoda Tonsi¢-Krema,
odgovornost za svoj Zivot psihologinja, realitetni
terapeut

3. Unapredenje kvalitete rada s uenicima s teSko¢ama

Predavanje edukacijskog rehabilitatora RV 1. razreda 1 edukacijski rehabilitator
na temu izrade IOOP-a i inkluzije

ucenika s teskocama

PROGRAM PREVENCIJE NASILJA
U 2017./2018.

UuvoD
-Afirmacijapozitivnihvrijednosti

-Postupanje prema Protokolu o postupanju u slu¢aju nasilja medu djecom i mladima
-Sudionici: u¢enici, ucitelji, roditelji
CILJ

1. Poticanje i podrzavanje zdravoga psihosocijalnog razvoja djece kroz afirmaciju
pozitivnih vrijednosti 1 razvijanja socijalnih vjeStina, suocavanje s postoje¢im
problemima nesigurnosti i nasilja, promicanje spoznaja o opasnostima oruzja i drugih
eksplozivnih naprava, razvijanje samopostovanja kod ucenika, pomo¢ ucenicima u
Zivotnim opredjeljenjima, usmjeravanje na pozitivno, kvalitetno koriStenje slobodnog
vremena, te promicanje raznovrsnih sportskih i kreativnih sadrzaja. Cilj je programa

pomoc¢i djeci da odrastu u osobe koje nece biti nasilne prema sebi, drugima, prirodi,
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koje ¢e postovati pravilo: postuj sebe, postuj druge, postuj imovinu. Odgajajuci ih za
nenasilnu komunikaciju u svakodnevnim zivotnim situacijama, razvijamo otvorenost za
suradnju, razumijevanje i toleranciju u odnosima prema ljudima.

2. Edukacija ucitelja

SADRZAJ AKTIVNOSTI

1. S UCENICIMA

Rad s uenicima: podupiranje otpornosti u¢enika na negativne utjecaje i stvaranje pozitivnoga
identiteta.

Zadatci:
e obratiti pozornost na vlastite potrebe i kvalitetu zivota
e razvijati pozitivnu sliku o sebi, osjecaj vlastite vrijednosti i ljudskoga dostojanstva
e uciti odgovorno donositi odluke i preuzeti odgovornost za svoje postupke
e spoznati posljedice koje proizlaze iz nasilnog ponasanja
e informirati ih o tome kako i kome prijaviti nasilno ponasanje
e prepoznati probleme i kreativno ih rjeSavati
e razvijati sposobnosti 1 vjeStine komunikacije i kooperacije
e razlikovati natjecanje i suradnju
e ovladati postupcima i tehnikama noSenja s vlastitim negativnim emocijama (ljutnja,
bijes), te, opcenito, nauciti th prepoznavati i iskazivati vlastite emocije
e potaknuti ucenike na izradu razrednih plakata na temu nenasilja i osmisle moto razreda,

pisanju literarnih radova na temu nenasilja i pozitivnih vrijednosti.
Aktivnosti: planirane §kolskim kurikulumom i SPP

Vrijeme realizacije: tijekom Skolske godine u okviru nastavnih planova i1 programa redovnih

predmeta, satova razrednika, izvannastavnih aktivnosti, te ostalim Skolskim aktivnostima.
Nositelji aktivnosti: svi ucitelji, razrednici, stru¢ni suradnici

Oblici rada: predavanja, radionice, igranje uloga, parlaonice, timski rad.

Koristit ¢e se prirucnici: Budimo prijatelji, Za damire 1 nemire, Za svemire, Igrom do sebe,
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Mirotvorni razred i druge.

2. SUCITELJIMA

- stru¢no usavrSavanje ucitelja prema programima:

- Agencije za odgoj i obrazovanje
- Strukovnih udruga i aktiva

- unutar skole

- individualno | samostalno

3. SRODITELJIMA

Suradnja s roditeljima kao partnerima u odgoju i obrazovanju:informacije, individualni razgovori
i roditeljski sastanci (radionice, tematski roditeljski sastanci, ukljucivanje roditelja u one Skolske
aktivnosti za koje postoji obostrani interes i mogucénost.

Aktivnosti: planirane SPP i §kolskim kurikulom

GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA STRUCNE SURADNICE - PSIHOLOGINJE
Skolska godina 2017./2018.

RB PODRUCJE RADA Metode, oblici Vrijeme Sati
Poslovi i zadaci rada/suradnici | ostvarivanja
1. PLANIRANIJE | PROGRAMIRANIJE RADA 35
11 Sudjelovanje u izradi GodisSnjeg plana i programa
rada $kole i Skolskog kurikuluma za 2017./2018. i uvid u
izvjeséa za 2016./2017. 3k.g. pedago-"kl_{ .
1. | lzrada Godidnjeg plana i programa rada strucne dokumentacijui | kolovoz/rujan
e . . .. v obrada i analiza 2017.
suradnice — psihologinje za 2017./2018.5k.g. podataka
1.3 Izrada Skolskih preventivnih programa ovisnosti i
nasilja
1.4. Sudjelovanje u izradi 100P-a za ucenika s ravnateljica
teSkoc¢ama i koordinacija rada s pomoc¢nikom u uditelji
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nastavi razrednici
15, Sudjelovanje u prikazu statistickihn podataka na
pocetku 2017./2018. i kraju 2016./2017. za
potrebe Skole i izvanskolskih institucija (Zavod za
statistiku, MZOS)
5 RAD S UCENICIMA (na individualnoj i skupnoj razini) 200
21. Ispitivanje intelektualnih sposobnosti i
procjenjivanje nekih aspekata licnosti ucenika 5.
razreda radi identifikacije nadarenih i ugenika s | Psihologijski listopad-
potesko¢ama na pocetku predmetne nastave : instrumentarlj | prosinac 2017.
- organizacijski poslovi ucitelji
- testiranje razrednica
- obrada podataka
- informiranje uditelja - prezentacija
rezultata na RV
- po potrebi informiranje roditelja
2 2. | Neposredan rad sa svim ucenicima u pedagoskim radionice tijekom 3k.
radionicama na satovima razrednikana: predavanja za godine prema
stjecanju socijalnih i komunikacijskih vjestina, ucenike planovima i
samopostovanja, empatije, sposobnosti | tematski panoi programima
prepoznavanja i izrazavanja emocija; razvijanju upitnici, ankete ra;(:la l p?
strategija ucenja i osposobljavanju ucenika za upjthenbci)J
samostalan rad; temama iz zdravstvenog odgoja
razrednici
Provedba programa: vanjski suradnici
e Poticanje emocionalnih i socijalnih Crveni kriz
kompetencija kod djece — 4. razred lijecnici studeni,
e Poticanje pozitivnog razvoja djece putem prosinac 2017.
emocionalnog opismenjavanja — 5. razred
e Provedba programa ,Jabuka”- kako
pomocdi djeci da odaberu zdrava ponasanja
— 3. razred
23, Poslovi upisa u 1. razred: psihologijski tra.vanj.,.svil.oanj,
Psihologijska obrada djece pri upisu u 1. razred instrumentarij Ilpa;éll;wan
- provedba grupnog testiranja zrelosti za Skolu '
- obrada podataka . .
- informiranje uciteljice ClanO\," Skolskog
- informiranje roditelja, razgovor i savjetovanje po povjerenstva
potrebi
-sudjelovanje u radu Skolskog povjerenstva u
procjeni psihofizickog stanja djece i upisa u Skolu
2.4, | Psiholoska obrada/procjena pojedinih ucenika po psihologijski tijekom Skolske
potrebi  (poteskoée u ulenju, poremedaji | instrumentarij godine
ponasanja, emocionalne poteskoce)
25, Savjetodavni rad s ucenicima: Razgovor tijekom 3kolske
savjetovanje godine
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- individualni i/ili grupni u kojem se udenici
upucéuju na unaprjedenje u ucenju, postignuéu,
mentalnom zdravlju

2.6. Intervencije u radu s uenicima razgovor tijekom 3kolske
- rad s uéenicima na promjenama u podruéju | savjetodavnirad, godine
prepoznatih tetkoca (te$koée u ponasanju, primjena
vrénjackim odnosima, emocionalne, obiteljske “pifmika/ar‘_ketai
teskoce) individualno i/ili grupno Ps'ghOIOg”Sk?g

instrumentarija
razrednici
roditelji

2.7 Prevencija
-izrada Skolskog preventivnog programa, stru¢ne predavanja tijekom 3kolske
evaluacije o provedbi SPP-a na kraju 1. i 2. radionice godine
polugodista; izvjeS¢a o provedbi programa o
- rad u ostvarivanju aktivnosti u okviru Skolskog ,I'ercn'ca .

. v ) > | vanjski predavaci
preventivnhog programa (rad na SPP ovisnosti, (PU, 221217,
nasilja i ostalih programa kojima se gradi pozitivan Crveni kri3)
odnos ucenika s vrSnjacima, odraslim osobama,
poti¢e i kreira sigurna i podrzavajuéa okolina za
ucenje, uvazavanju razlicitosti)

- provedba gore navedenih projekata

- koordiniranje Skolskog Povjerenstva za provedbu
SPP i pracenje ostvarivanja provedbe definiranog
prioritetnog podrucja

-sudjelovanje na stru¢nim skupovima za voditelje
SPp

2.8 Profesionalno informiranje i usmjeravanje pred_av§nja tijekom gkolske
- informiranje ucenika 8. razreda o mogucnostima radionice
nastavka $kolovanja i kriterijima upisa u srednje _ razgovor godine
gkole uz distribuciju informativnog materijala primjena ankete
- provedba i obrada ankete o profesionalnim dni
namjerama ucenika na zavrSetku osnovne $kole r;;:/idnzlza
- suradnja s razrednicom (roditeljski sastanak; e- zapodljavanje
upisi)

3 RAD S RODITELJIMA 75

31 Individualni i/ili grupni savjetodavni rad s ciljem razgovor 00 potrebi
pomodi roditelju u razumijevanju razvojnih razrednici
potreba djeteta ili promjena na podrucju
prepoznatih teskoca

39 Edukacija roditelja o roditeljskim vjestinama kroz
pripremu i ostvarivanje tematskih roditeljskih
sastanaka/radionica:

tematska
- Moje dijete i ja u 1. razredu (1.r.) predéva,nja’
radionice u dogovoru s
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- uciteljicom 1. r.
- Kako pomodi djeci da odaberu zdrava ponasanja razrednici
(3. razred)
- Kamo nakon osnovne skole (8.r.)
4, RAD S UCITELIIMA 107.5
4.1. | Suradnja s razrednicima na ostvarivanju satova predavanja tijekom
razrednika i roditeljskih sastanaka radionice nastavne
literatura godine po
planu i
programuili
dogovoru
4.2. | Individualni i/ili grupni savjetodavni rad s razgovor kontinuirano
uliteliima u razumijevanju razvojnih potreba | savjetodavnirad
ucenika te dogovori o najboljim nacdinima pruzanja
podrske uceniku u svladavanju prepoznatih
teSkoca
4.3. | Suradnja s uciteljima u praéenju razvoja i razgovor kontinuirano
napredovanja ucenika, njihovih potreba  te | savjetodavnirad
odabiru primjerenih odgojno-obrazovnih informiranje
postupaka u radu s njima
4.4, | Predavanja/radionice za ucitelje predavanja
Prezentacija rezultata testiranja intelektualnih radionice
sposobnosti uenika petih razreda - zasto je vazno prezentacija
svakodnevno uvaZavati individualne razlike medu
djecom
5. SUDJELOVANJE U ANALIZI REZULTATA ODGOJNO-OBRAZOVNOG PROCESA 30
5.1. | Prisustvovanje nastavi s ciljem pracenja ucenika hospitacije po potrebi
i/ili u¢itelja, pripravnika razgovor/analiza
s uciteljima,
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ravnateljicom,
pripravnicima

5.2. | Prisustvovanje nastavi u cilju pracenja, analize i hospitacije, tijekom $kolske
vrednovanja kvalitete ostvarivanja odgojno- analiza, godine
obrazovnog procesa izvjesce,

razgovori s
uciteljima
ravnateljicom

5.3. | Pregled pedagoske dokumentacije tijekom 3kolske

godine

5.4. | Prisustvovanje sjednicama Razrednih i Uciteljskih tijekom Skolske
vijeéa godine

6. | STRUCNO USAVRSAVANIJE 97.5

6.1. | Sudjelovanje na Zupanijskim stru¢nim vije¢ima
stru¢nih suradnika — psihologa i nastavnika prema
psihologije, stru¢nim skupovima u organizaciji katalogu
AZOO, konferencijama, verificiranim edukacijama strucnih
u organizaciji i/ili preporukom AZOO, MZOS, DPH, skiuSr\J/ova AVZ‘?;"
HPK, predavanjima i seminarima za psihologe surztcgﬁicl?a:

psihologa i
nastavnika
psihologije
Po pozivu i/ili
preporuci
AZOO

6.2. | Sudjelovanje u skupnim oblicima usavrSavanja u prema GPP
$koli rada Skole

6.3. | lzvanskolski strucni rad (predavanja, radionice,
portaliisl.)

6.4. | Pradenje strucne literature i pravnih propisa iz kontiuirano
djelokruga rada

7. | VODENJE DOKUMENTACIJE O RADU 35

7.1. | Vodenje dnevnika rada, ucenickih, razrednih kontiuirano
dosjea, psihologijskih nalaza i misljenja, biljeski,
druge evidencije

7.2. | lzrada upitnika, anketa, skala procjena, obrazaca, po potrebi
razli¢itog tiskanog materijala za ucenike, roditelje

8. | SURADNJA S RAVNATELJICOM 20

8.1. | Na stvaranju pretpostavki za  optimalno kontiuirano
ostvarivanje Skolskog kurikuluma i GPP rada $kole

8.2. | U planiranju, pracenju i vrednovanju odgojno- kontiuirano

obrazovnih postignuda
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9. | OSTALI POSLOVI 100

9.1. | Suradnja sa Skolskom lije€nicom, Centrom za po potrebi
socijalnu skrb, defektologom, logopedom i ostalim
stru¢njacima prema potrebi

9.2. | Koordinacija poslova i programa pomocnika u pomocnik u kontinuirano
nastavi nastavi
uciteljica 1.
razreda

ravnateljica

9.3. | Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo |7,
zavodom za zaposljavanje, udrugama, ostalim po potrebi
strucnjacima i vanjskim suradnicima koji pridonose
obogadivanju odgojno-obrazovnog rada

9.5. | Sudjelovanje u ostalim aktivnostima i projektima u po potrebi i
interesu $kole GPP rada Skole

9.6. | Rad u Stru¢nom povjerenstvu skole po potrebi

9.7. | Rad u Skolskom odboru po pozivu

PLAN | PROGRAM RADA RAVNATELJICE U SKOLSKOJ GODINI 2017./2018.

VRSTE POSLOVA

-vizija i misija Skole

-zadacde i polaziSta u razvoju kulture Skole

-poslovi planiranja i programiranja

-poslovi organizacije i koordinacije rada

-pradenje realizacije planiranog rada skole

-rad u stru¢nim i kolegijalnim tijelima Skole

-rad s ucenicima, uciteljima, stru¢nim suradnicima i roditeljima

-administrativno — upravni i raéunovodstveni poslovi

-suradnja s udrugama, ustanovama i institucijama

-stru¢no usavrsavanje

-ostali nepredvidivi poslovi

-kultura skole
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-SAMOVREDNOVANJE
-proces sustavna 1 trajna pracenja, analiziranja 1 preispitivanja vlastite prakse s ciljem

unapredivanja rada Skole

. KVALITETNA SKOLAIPERMANENTNOOBRAZOVANJE —TIJEKOM GODINE

-Provodenje postavki «Kvalitetne Skole” te edukacijom temeljenom na Glasserovoj Kvalitetnoj
Skoli

-Pravo i obveza permanentnoga stru¢nog usavrsavanja na svim razinama

Unutarnja evaluacija kao pedagosko usmjeravanje i pedagoski relevantna komunikacija u cilju
dozivljavanja Skole kao mjesta gdje ¢e se ucenici ugodno osjecati te analiza ostvarenih odgojno-
obrazovnih rezultata Skole, uzimajuéi u obzir egzaktne pokazatelje koji upucuju na razine
promjena i efikasnost ( statisticke analize s uklju¢ivanjem stru¢noga suradnika, misljenja

roditelja, ucenika, ucitelja i lokalne zajednice)

PLAN RADA RAVNATELJICE PO MJESECIMA

Opis poslova Napomena/Sati
Mijesec
Rujan -Priprema za pocetak Skolske godine 20

-rad na formiranju razrednih odjela 1

-raspored zaduZenja nastavnika i ulitelja za Skolsku godinu
2017./2018. 10
- raspored zaduzenja stru¢nog, administrativnog i tehnickog 8
osoblja za Skolsku godinu 2017./2018.
- podizanje materijalnih uvjeta rada - higijensko - zdravstveni 3

uvjeti (obnova sanitarnih prostorija), suradnja s Odjelom ...

- natjecaji za popunu radnih mjesta 1
-uvodenje novih ucitelja u rad 12
-organiziranje i vodenje sjednica uciteljskoga vijeca 6
-koordinacija rada Skolskog tima za kvalitetu 2
- Godisnji plan i program rada skole 20
- Skolski kurikulum 20
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- Skolski razvojni plan, prioritetbna podrugja

-plan praéenja odgojno-obrazovnog rada uéitelja u $kolskoj godini
2017./2018.

-prijava nastavnika pripravnika za polaganje strucnih ispita

- plana obiljezavanja znac¢ajnih datuma iz kalendara rada Skole
-planiranje izleta i ekskurzija za zaposlene i u¢enike

-raspored sati u $kolskoj godini 2017./2018.

-organizacija produzenoga boravka u Skoli

-organizacija timskog rada na projektima Skole

-Dan pjeSacenja i Hrvatski olimpijski dan - odnos Covjeka i
prirode, etnologija i ekologija

-Tjedan borbe protiv tuberkuloze, suradnja s Mladezi crvenog
kriza i voditeljicom (14. do 21. IX.)

-Medunarodni dan pismenosti (8.1X.)

-Europski dan jezika (26.1X.), organizacija prijevoza ucenika u
Zagreb na natjecanje

-Nacionalni dan borbe protiv nasilja nad zenama (22.1X.)

-prijem ucenika prvog razreda, susret s ucenicima i roditeljima
-osobno strucno usavrSavanje

-organizacija i provodenje projekta Osluhni zavicaj, zove te
pramali¢e—119.obljetnica rodenja M. Mirkovica - Mate Balote

(28. rujna 1898. — 28. rujna 2017.); zavicajna nastava

-70. obljetnica od prvoga izdanja romana Tijesna zemlja

- Knjizara Histria Croatica - Petit, Pula - izlozba, program
-Suradnja s KUD-om ,,M. Balota” Rakalj

-organizacija i odrzavanje sjednice Skolskog odbora
-konstituiranje i sazivanje sjednice Vijeca roditelja

-sazivanje izborne sjednice Vijeca ucenika

-odrzavanje roditeljskog sastanka za roditelje ucenika 1. — 8.
razreda s ciljem dogovora o radu i suradnji

-savjetodavni rad s ucenicima i roditeljima

-uvid u rad Skolskog sportskog drustva

-dogovor o prijevozu ucenika putnika

-pracenje propisa i zakonitosti rada ustanove

-uvid i analiza financijskog poslovanja skole

-evidencija radnog vremena zaposlenih
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-Briga o Rei, Skolskome psu zajedno s ucenicima

2

-Rad na 3. broju skolskoga lista Pramali¢e 2
-e-matice, provjera podataka Ukupno: 176
-pripreme za samovrednovanje
-Pravilnik o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera

Listopad -Medunarosni dan starijih osoba, posjet umirovljenika Skoli, 5
program
-Analiza organizacije rada u odgojno-obrazovnoj ustanovi i 5
ostvarenih zadaca
-uvid u rad stru¢nih sluzbi skole 2
-dogovor o suradnji s gradskim ustanovama (INK, Kino Valli) 10
-sudjelovanje na sjednicama stru¢nih vijeca skole 6
-savjetodavni rad s ucenicima i roditeljima 3
-Svjetski dan zastite zivotinja, projekt Rea, $kolski pas (4. X.) 6
-Svjetski dan ucitelja, sjednicam predavanje, druzenje, izlet 7
-pracenje propisa i zakonitosti rada
-obiljezavanje znacajnih datuma iz kalendara rada skole
-plan nabave potrebnih knjiga za skolsku knjiznicu u suradnji sa 2
Skolskom knjizni¢arkom 2
-pracenje odgojno —obrazovnoga rad ucitelja pripravnika
- e-matice (uvid u upis podataka...) 2
-uvid u organizaciju dopunske i dodatne nastave
-uvid i analiza financijskog poslovanja §kole 8
-briga o Skolskome okoliSu i ucionici u prirodi zajedno s 2
ucenicima i drugim uciteljima 2
-Sudjelovanje u programu obiljezavanja Dana osoba s 2
intelektualnim tesko¢ama u Hotelu Histria u Puli 8
-Dan hrvatskog kazalista, posjet HNK 1. pl. Zajca u Rijeci -
evidencija radnog vremena zaposlenih 6
-Predstavljanje Skolskoga lista Pramalice 4
-Ostalo (predstavke, odgovori, zapisnici., izvjes¢a, tekstovi za 2
Skolske novine i dr.....i sl.) 4
-Struéno usavrsavanje na svim razinama 62
-Pripreme za samovrednovanje, sastanak Tima za kvalitetu 5
- Pravilnik 30
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4

Ukupno: 176
Studeni -Analiza ostvarenih i planiranje novih aktivnosti 10
-podizanje kvalitete uvjeta rada u Skoli, unapredenje odgojno-
obrazovne djelatnosti 80
-savjetodavni rad s ucenicima i roditeljima 4
-praéenje propisa i zakonitosti rada ustanove 3
-pracenje odgojno-obrazovnog rada ucitelja prema Planu za
Skolsku 2017./2018. 20
-osobno strucno usavrSavanje 10
-Mjesec hrvatske knjige 1
-obiljezavanje znacajnih datuma iz kalendara rada Skole ( Svi 1
Sveti i Dan mrtvih, Medunarodni dan tolerancije, Medunarodni
dan borbe protiv fasizma i antisemitizma )
-koordinacija u realizaciji projekata skole prema Planu za $kolsku 2
godinu
-suradnja s tehni¢kim osobljem $kole 5
-praéenje i poticanje rada u izvannastavnim aktivnostimau skoli 10
-pregled pedagoske dokumentacije i administracije 2
-uvid i analiza financijskog poslovanja §kole 1
-evidencija radnog vremena zaposlenih. 1
-e-matice, provjera podataka 6
-Samovrednovanje (kreda-analiza) 1
- Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o izvodenju izleta, 20
ekskurzija i drugih odgojno-obrazovnih aktivnosti izvan $kole
Ukupno: 170
Prosinac -Organiziranje i odrzavanje sjednica RV i UV 10
-priprema izvjes¢a o radu skole u prvom polugodistu 10
-organizacija i odrzavanje sjednice Skolskog odbora 5
-dogovor o  organizaciji bozi¢nog koncerta (Staroslavenski 5
zavicajni napjevi u istarskoj ljestvici) 5
-San(j)am knjige u Puli, organizacija posjeta u suradnji s
razrednicima i knjizni¢arkom, susret s piscem 5
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-uvid u pedagosku dokumentaciju i e-matice 5

-uvid i analiza financijskog poslovanja $kole te dogovor o izradi

zavr$nih financijskih izvjes¢a za 2018. godinu 10

-planiranje i pripreme za rad $kole u 2. polugodistu 5

-obiljezavanje znaCajnih datuma iz kalendara rada skole

(Medunarodni dan ljudi s invaliditetom, Medunarodni dan 10

volontera, poticanje volonterstva, Sveti Nikola, BoZi¢ i dr. )

-nastojanje na poboljsanju kvalitete uvjeta rada u Skoli 10

-savjetodavni rad s ucenicima i roditeljima

-praéenje propisa i zakonitosti rada ustanove 10

-praéenje nastave

-uvid u rad administrativnog osoblja skole 10

-osobno strucno usavrSavanje

-evidencija radnog vremena zaposlenih 10

-suradnja izvan Skole: sa Sveudili§tem Jurja Dobrile, Drustvom 5

hrvatskih knjizevnika, Centrom za socijalnu skrb

-organizacija zajednickoga koncerta ucenika, studenata, Crkve i 5

KUD-a ,,M. Balota” Rakalj 10

-e-matice, provjera podataka 28

-Samovrednovanje Ukupno: 168
Sijecanj -Osvrt i analiza ostvarenih aktivnostu u prvomu polugodistu

(izvjesce) 2

-analiza uspjeha ucenika u 1. polugodistu, izvjeS¢e o uspjehu,

vladanju i izostancima 2

-koordinacija 1 priprema za Skolska i Zupanijska natjecanja 4

ucenika (Lidrano, Znanost mladima, LIK...), Skolski list

-analiza realiziranih izleta ,terenske nastave i izvanucionickoga

rada u prvome polugodistu 2

-analiza stru¢nog usavr$avanja u prvomu polugodistu 2

-izvjesc¢a s odrzanih struénih skupova 2

-obiljezavanje znacajnih datuma iz kalendara rada skole 10

-nastojanje na poboljsanju kvalitete uvjeta rada u skoli 50

-savjetodavni rad s ucenicima i roditeljima 5

-praenje propisa i zakonitosti rada ustanove 5
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-osobno strucno usavrSavanje

40

-raspisivanje natjecaja za popunu radnih mjesta 2
-uvodenje novih ucitelja u rad 40
-evidencija radnog vremena zaposlenih 2
-e-matice 1
-Samovrednovanje
Ukupno: 168
Veljaca -pracenje rada Skolskih i izvanSkolskih aktivnosti (folklorna, 40
plesna, sportska, literarna, novinarska, dramska, recitatorska)
-savjetodavni rad s ucenicima i roditeljima 6
-praéenje propisa i zakonitosti rada ustanove 2
-Medunarodni dan materinskog jezika 4
-obiljeZavanje znafajnih datuma iz kalendara rada skole (
Valentinovo, Maskenbal, 54. obljetnica smrti Mije Mirkovica-
Mate Balote, 17. veljace 1963. - 17. veljace 2018.) 10
-koordinacija skolskih i Zupanijskih natjecanja za ucenike 50
-stru¢no usavrSavanje 40
-evidencija radnog vremena zaposlenih 10
-sjednice Uciteljskoga vijeca 8
-e-matice, provjera podataka Ukupno: 168
Ozujak -Organiziranje i odrzavanje sjednica RV 168

-organizacija struénog usavrSavanja u suradnji sa stru¢nom
suradnicom ( predavanja )

-provodenje Zdravstvenog odgoja

-organizacija sistematskog pregleda za zaposlene

-pripreme za obiljezavanje Dana Skole

-koordinacija radova na uredenju Skolskog okolisa-ekologija u
Skoli

-Svjetski dan pjesnistva

-Medunarodni dan zena

-Svjetski dan voda, projekt
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-Dan nadarenih ucenika u aktivnostima razradenih u Kurikulumu
-Svjetski dan zastite Suma

-obiljezavanje drugih znacajnih datuma iz kalendara rada Skole
-uvid i analiza financijskog poslovanja §kole

-uvid u pedago$ku dokumentaciju $kole — dnevnike i imenike
ucenika, zapisnike

-sjednica Vijeca roditelja i Skolskoga odbora

-osobno strucno usavrSavanje

-evidencija radnog vremena zaposlenih

-e-matice (provjera podataka)

-sastanak Povjerenstva za ekskurziju u¢enika

Travanj

-priprema sjednice Uciteljskoga vijeca

-uskrsni obicaji zaviCaja (suradnja s uciteljima i uéenicima,
zajednicke aktivnosti s mjeStanima...)

-Svjetski dan zdravlja

-savjetodavni rad s roditeljima ucenika koji imaju poteskoce u
savladavanju nastavnog gradiva

-praéenje propisa i zakonitosti rada ustanove

-pracenje odgojno-obrazovnog rada nastavnika prema planu i
programu praéenja 0dgojno-obrazovnog rada za 2017./2018.
godinu

-uvid i analiza financijskog poslovanja skole

-osobno stru¢no usavrsavanje

-evidencija radnog vremena zaposlenih

-provodenje Zdravstvenog odgoja

-e-matice

168

Svibanj

-Priprema sjednice Uciteljskoga vijeca

-Analiza stru¢nog usavrSavanja ucitelja u skoli

-analiza provodenja Zdravstvenoga odgoja

-realizacija planiranih ekskurzija i izleta, suradnja s razrednicima i
suradnja s drugim Skolama

-uvid i analiza financijskog poslovanja skole

-osobno stru¢no usavrsavanje

-Medunarodni dan obitelji

-Medunarodni dan muzeja
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-Dan skole, 30. svibnja 2018., prezentacija zavi¢ajne nastave i 5
Skolskoga projekta Osluhni zavicaj — zove te pramalice 5
-Susret Nazorovih $kola (Pazin, Rovinj, Vrsar, Potpi¢an , Krnica) 1
-Cvijet za Nazora 2
-Svjetski dan sporta

Svjetski dan bez pusenja

-evidencija radnog vremena zaposlenih Ukupno: 168
-e-matice (provjera tocnosti podataka)

Lipanj -Organiziranje i odrZavanje sjednica RV i UV 15
-Svjetski dan zastite covjekove okoline 2
-analiza realizacije plana rada skole, Skolskog kurikula, Skolskog
razvojnog plana 30
-organizacija i odrzavanje sjednice $kolskog tima za kvalitetu
-samovrednovanje 3
-sudjelovanje na sjednici Vijeca roditelja
-Popravni ispiti, plan prema Pravilniku 4
-plan podjele ucenickih svjedodzbi 5
-Dan “osmasa”, svecana podjela svjedodzbi 3
-pregled cjelokupne pedagoske dokumentacije, evidencije,
mati¢ne knjige, e-matica 20
-analiza postignutog na poboljSanju kvalitete uvjeta rada u Skoli 10
-osobno stru¢no usavrsavanje 40
-plan godis$njih odmora radnika 24
-plan radova za vrijeme ljetnih praznika (investicijsko odrzavanje, 10
popravci...)

-evidencija radnog vremena zaposlenih
-polugodisnji finnacijski izvjestaj 168
Srpanj -Organizacija i odrzavanje zavr$ne sjednice UV

-pregled cjelokupne pedagoske dokumentacije

-pracenje propisa i zakonitosti rada ustanove

-izrada plana zaduzenja nastavnika i ucitelja u sljedecoj Skolskoj
godini,

-uvid i analiza financijskog poslovanja skole,

-osobno stru¢no usavrsavanje

-evidencija radnog vremena zaposlenih

60




-e-matice

-radovi u skoli

84

PRILOZI

Sastavni dijelovi GodiSnjeg plana i programa rada Skole su:

O© 00 N & Lt A W N =
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. Godi$nji planovi i programi rada uéitelja po nastavnim predmetima

. Mjese¢ni planovi i programi rada ucitelja

. Plan i program rada razrednika

. Prilagodeni plan i program rada za ucenika s teSko¢ama

. Plan 1 program rada sa darovitim u€enicima — Dan darovitih u¢enika 21. ozujka
. Rjesenja o tjednim zaduzenjima odgojno-obrazovnih radnika

. Kriteriji za ocjenjivanje vladanja

. Raspored sati

. Skolska pravila ponasanja




SKOLSKA PRAVILA PONASANJA
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Ucenici trebaju voditi racuna o to¢nosti.
Ucenici dolaze u skolu primjereno odjeveni, uredni i Cisti.

Ucenici su se duzni s poStovanjem i prema pravilima pristojna ponasanja ophoditi sprema

uciteljima i ostalim zaposlenicima kao i medusobno jedni prema drugima.

Skola je mjesto nulte tolerancije na nasilje: u¢enici su se duzni medusobno uvazavati,
postivati, pristojno se ponasati, paziti na vlastito dostojanstvo i dostojanstvo drugih

ucenika te medusobno pomagati jedni drugima.

U Skolu nije dopusteno nositi mobitele i ostale predmete nepotrebne za nastavu. Ako takvi

predmeti budu pronadeni, bit ¢e oduzeti u€enicima 1 vraceni roditeljima.

Ucenici su duZni Cuvati Skolsku imovinu, a za svaku namjerno pocinjenu Stetu snosit ¢e
materijalnu odgovornost. Svaku stetu treba odmah prijaviti.

Ucenici su duzni voditi raCuna o Cistoéi i urednosti $kolskoga prostora i okolisa. Nakon
zavrsetka sata ucenici i ucitelj brinu da ucionica ostane uredna, a klupe i nastavni pribor
pospremljeni. Ispod klupa, nakon zavrSetka nastave, nije dopuSteno ostavljati stvari.

Ucenici ne smiju napustiti u¢ionicu dok ucitelj ne pregleda je 1i u¢ionica pospremljena.
Dezurni se uCenik obraca, dogovora 1 tijekom dezurstva suraduje s deZurnim uciteljem.
Na jutarnjem sastanku, prije po¢etka dezurstva, dezurni se ucenik i ulitelj dogovaraju 0

nacinu suradnje.

Za vrijeme maloga odmora ucenici ne smiju napustati Skolsku zgradu, ve¢ se trebaju



10.

11.

12.

13.

pripremiti za sljede¢i sat. Na znak zvona za pocetak nastave trebaju napustiti hodnik,
zauzeti svoje radno mjesto i disciplinirano pric¢ekati ucitelja. Za vrijeme velikoga odmora

nije dopusteno napustati Skolski prostor.

Ucenicima se lopta moZze dati nakon zavrSetka nastave, a za nju je odgovoran ucenik koji

je zaduZen toga dana za loptu.

Ucenicima je dopusteno ulaziti u zbornicu u slucaju potrebe, uz kucanje i cekanje ucitelja

ili dezurnoga ucitelja .

Na podjelu marenda deZzurni ucenik poziva razred po razred. Ostatak marende ne smije se
bacati nego ga odloziti na predvideno mjesto na stolu.

Nakon zavrSetka nastave ucenici su duzni oti¢i kudi, a ucenici putnici pricekati Skolski
autobus u Skolskome dvoriStu dok se autobus ne parkira. Pri ulasku u autobus, ucenici
trebaju stajati u redu i disciplinirano uéi, sjesti na svoje mjesto i za vrijeme voznje

pristojno se ponasati, slijediti upute vozaca i postivati prometna pravila.

Svi radnici Skole duzni su brinuti se da se u¢enici pridrzavaju skolskih pravila te u¢enicima biti
primjer (skriveni kurikul).
Roditelje pozivamo na suradnju i partnerstvo u zajednickome djelovanju i ukazivanju na vaznost

odgovorna i pristojna ponasanja u zivotu i radu $kole kao javne ustanove.
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POSLJEDICE
NEPRIDRZAVANIJA SKOLSKIH PRAVILA

Za neopravdano kaSnjenje na nastavu uceniku/ucenici se izri¢e neopravdani sat.

Mobiteli i ostali predmeti, koje nije dopusteno donositi u $kolu, bit ¢e oduzeti i vraceni
roditelju.

Za svaku namjerno pocinjenu materijalnu Stetu pocinitelj snosi materijalnu odgovornost.



dezurnoga ucenika/ucenicu koji ne obavlja uredno svoje obveze iskljucit ¢e se s

dezurstva.

4. U slucaju nasilna ponasanja medu ucenicima ili posljedica nasilna ponasanja, postupit ¢e
se po Protokolu o postupanju u slucaju nasilja medudjecom i prema Pravilniku o macinu
postupanja odgojno-obrazovnih radnika Skolskih ustanova u poduzimanju mjera zastite
prava ucenike te prijave svakog krSenja tih prava nadleznim tijelima.

5. Zanepostivanje Skolskih pravila uslijedit ¢e:

1./ UPOZORENJE - direktno upozorenje uceniku/ucenici kada prvi put prekrsi pravilo
(«Prisjeti se pravila ponasanja! Razmisli!»)

2./ PREISPITIVANJE ODNOSA PREMA PRAVILIMA - ucenika/ucenicu koji dvaput (drugi

put) prekrSi pravilo treba ostaviti da razmisli u ¢emu je njegov/njen problem s
pravilima. Za sljede¢i dan treba sastaviti i donijeti razredniku/razrednici ili
ucitelju/uliteljici objasSnjenje i popis postupaka koje ¢e poduzeti kako bi
promijenio/promijenila ponasanje i prihvatio/prihvatila pravila.

(«Razmisli o svome postupku, pismeno objasni svoje ponasanje, izreci misljenje i

predlozi §to ¢eS poduzeti da prihvatis$ pravila.»)
6. AKO UCENIK/UCENICA I DALJE NE PRIHVACA PRAVILA, SLIJEDI:
1./ Razgovor s psihologinjom/ravnateljicom
2./Poziv roditelju 1 zajednicki razgovor (ucenik/ucenica-
razrednik/razrednica/ucitelj/uciteljica-psihologinja/ravnateljica)

3./ Razredno vijece i odluka razrednog vije¢a i razrednika

7. Primjena Pravilnika o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera
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Klasa: 001-01/17-01/15
Urbroj: 2168/05-17-01

U Krnici 26. rujna 2017. godine

Predsjednica Skolskoga odbora

Natasa Tekovi¢ - JaSovec
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Ravnateljica

Romana Percan



